UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 1697 /QD-UBND Qudng Ngai, ngay 25thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vuc nha ¢ thugc pham vi chirc ning quén ly cia
Sé Xay dung tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NDP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan
deén kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu cia cic Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phan Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét s6 diéu cia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuire hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng déan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Can cir Quyét dinh s6 651/0P-BXD ngay 05 thing 5 ndm 2026 ciia Bé
trucng Bé Xdy dung vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira
d6i, bo sung trong linh viee nha & thuéc pham vi chire ndng quan 1y nha nude cia
B¢ Xay dung;

Can cit Quyét dinh s6 40/2026/0P-UBND ngay 29 thang 4 nam 2026 ciia
Uy ban nhan ddn tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngdi;

Can cir Quyét dinh so 1409/0P-UBND ngay 21 thing 5 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, duwoc sita doi, bo sung trong linh viee nha ¢ thuéc pham vi chire nang qudn
ly cua So Xay dung;
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Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Xay dung tai To trinh s6 219/TTr-SXD ngay
23 thang 6 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vuc nha & thudc pham vi chitc nang quan ly cua S¢ Xay
dung tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém cia céc co quan

1. S& Xay dung theo ddi, thuc hién tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh
va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia gii hanh
chinh theo quy dinh ctia phap luat va noi dung cong b tai Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh Quy
trinh noi b, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
vé két qua thuc hién; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu, dé xuat
Xt Iy trach nhiém ctia co quan, don vi, ¢4 nhan vi pham theo quy dinh.

3. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi S¢ Xay dung va cac co
quan, don vi ¢6 lién quan, cian cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét thil tuc hanh chinh dé thiét 1ap trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh, Hé thong khac ¢6 lién quan theo quy dinh.

4. Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dic khu chiu trach nhiém tiép nhan va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ddi véi cac thi tuc hanh chinh thuc hién
tiép nhan va tra két qua khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh theo Quy trinh
ndi bo dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy
trinh nd1 by giai quyét tha tuc hanh chinh tai s6 thir tu 21, 23, 25 Muc I1I Phan B
va so thu ty 01, 03, 04, 05, 06, 07 Muyc I Phan C Phy luc Il duoc phé duyét kém
theo Quyét dinh s6 1114/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2025 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Giam dbc cac So: Xay
dung, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan c4c x4, phuong, dic khu
va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; =IO 6

- B6 Xay dung (bao cao); {0 CHU TICH
- Cuc KSTTHC (B Tu phép);

- CT, PCT UBND tinh;
- VPUB: PCVP, CNXD;
- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC.umo

Yheree

Nguyén COong Hoang



Phu luc
) UYET THU TUC HANH CHINH LiNH VUC NHA O
G QUAN LY CUA SO XAY DUNG TINH QUANG NGAI

' W :4.';;; ) .‘
DI 4 gay 25thang 6 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Qudng Ngdi)

THUQC PHAM \V
(Kém theo Quyét dinh s6: 169%

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé6 01 - Quyet dinh 56 1 326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh); Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 06 -
Quyet dinh s6 1326/0P- UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh) va kém theo ho so cua ca nhan,
t6 chuc (trong quy trinh viét gon la “Ho so’”).

- Khi phan cong xtr Iy ho so, chuyén ho so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi r6 ho tén
nguoi phan cong/ngudi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 56 06).
DPong thoi, phai xir ly phan cong/chuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thong tring khdp voi thong tin trén Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Mdu s6 06).

- X 1y stra d6i, bo sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh hodc Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa chuyén dén
phai ban hanh Thong bao yéu cau stra doi, bo sung, hoan thi¢n lai h6 so (Mdu so 08 - Quyet dinh so 1326/QD-UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh ‘Thong bao tra lai, khong giai quyét ho so (Mau sé 09
- Quyét dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thcing S nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau so 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi co tham quyen dang truc tlep xu 1y, thAm
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tht tuc hanh chinh hoidc ty quyén cho co quan, don vi cAp duéi c6 thim quyén truc
tiép ky ban hanh thong bao.

- Xir 1y yéu cau ding thue hién thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Bon dé nghi rat hb so thi tuc hanh chinh cua ¢4 nhan, to
chtrc): Truong hop ca nhan, t6 chitc ¢6 Pon dé nghi rat hd so (Mau s6 10 - Quyet dinh s6 1 326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam
2026 ciia Chui tich Uy ban nhén ddn tinh) thi Quay tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh
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cOng c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hop voi1 nguoi thude Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao dung giai quyét hd so (Mau s6 05 - Quyet dinh so
1326/QD-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh) trudce khi tra lai hd so cho ¢4 nhan, t6 chuc.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a:“B1, B2, B3...”.
+ Uy ban nhan dén tinh, viét tat 1a: “UBND tinh”.
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1. Thi tuc chuyén doi cong ning nha & d6i véi nha & xay dung trong dv 4n thudc thim quyén chip thuin cia
UBND cap tinh

Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy co quan tiép nhan nhan du hd so hop 18 (trong dé, So Xay dwng 10
ngay, UBND tinh 20 ngay).

Cac budce ns n < DPon vi/nguwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nkdn
Yyéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
.| - Truong hop ho so chua day du, chinh xéc thi tra
B1:  Tiép | lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong | 12 . .
A A SOOIy A 1A A . 52| To chie, ca
nhan ho so' | hop tir choi tiép nhan ho so thi 1ap phiéu tir choi | hhan: cong
:ba((; ;,;lom t;]ep nhan giai quyét ho so va néu ro ly do tir choi chirc, vién chirc Trone aid Hb so: chc mau phi,éu (Méu
kr;:; ns Zp theo quy dinh. . ) tai Trung tam hanh ghgl,nh 5o 01, Mau so 6), giay to lién
thuooflcg I:) dﬁ - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao H¢ thong. Phuc wvu hanh anh ¢ quan theo quy dinh.
dia * gidi |~ Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién tir. Chmh cong tinh,
hanh chinh) | - Thuc hién thu trude phi, 1& phi va nghia vy tai | “4P *@
chinh khéc (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.
- Truwong hop thwe hién tiép nhan, tra két qua .
giai quyet khong phu thudc vao dia gi¢i hanh | Cong chuc, vién
B2: Chuyén chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu c}urc tar Trung . - H3J so.
hd so chinh, dién tir trén Hé thdng) vé Phong chuyén | tam  Phuc  vu ) 05ngay | Miu s 01. 06
mon thudc S& Xay dung. Dong thoi, chuyen hanh chinh cong T
thong tin vé ho so trén Hé thong thong tin giai | tinh, cap xa
quyét thu tyc hanh chinh dén Trung tim Phuc vy




Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
hanh chinh cong tinh dé giam sat, dén doc.
- Truwong hop thue hién tiép nhén, tra két qua
giai quyét thudc tham quyén caa So Xay
dung: Chuyén ho so (gidy, dién tu) vé So Xay
dung dé phan cong xtur 1y.
] A ~ \ A A A oA A . - Ho so.
BA3. oPh’an Linh c?ao, phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong | 0,5 ngay > 80
cong xirly | vién xu ly. - Mau s6 01, 06.
- Hb so.
- Mau s6 01, 06.
- Mau s6 08, 09.
- Dy thao Van ban dé nghi
B4: Kiém | .z \ » 1 WA : A e UBND tinh chap thuan
s | Kiém tra va tham muu xtr 1y ho so theo quy dinh . N U
tra,xwlyho | . . Y wy e Chuyfar;,wen 7,5ngay | (trwong hop du diéu kién va
SO hi¢n hanh. xuly du thgio Vﬁn ban chap thuan
chuyén doi cong nang nha o
cua UBND tinh) hoac Van
ban tra 101 (truong hop
khong du diéu kién va néu ro
ly do).
. - Lan}} dao phong xem xét, duyét ho so trinh lanh Lanh dao phong | 05ngay | HOo so. ‘ |
BS: Xel?'] dao So. - Vian ban dé nghi UBND
Xét, y j } o . o tinh chép thuan chuyén doi
duyét hd so | - Lanh dao So xem xet ky ban hanh Van ban dé Linh dao S 05ngdy | cong ning (truong hop di

nghi UBND tinh chap thuan.

dieu kién va dw thao Van




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

ban chdp thudn chuyén doi
cong nang nha o cua UBND
tinh) hoac Van ban tra 1oi
(truong hop khéng di diéu
kién vanéu rd ly do).

- Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho
SO.

- Ho so.
- Vin ban dé nghi UBND
tinh chap thuan chuyén doi

B6: Phat | - Ch,uyén vién xur 1y thuc hién sb hoa két qua giai f 1 ‘ :
hanh  va | quyét, luu kho theo quy dinh. Vin thu S6; cong ning (truong hop di
X A R LAp an i L, 4X A huvén vien xi 0.5 nas diéeu kién va du thdao Van
chuyén Kkeét | - Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phyc | Chuyén vién xur 0 Ngay ? / A IRy
. N , N N ban chap thudn chuyén doi
qua  gial | vy hanh chinh cong tinh. y ~ - .
quyét . e ot e e s i o cong nang nha o cua UBND
Ghi chu: Doi voi trwong hop khong du diéu kien tinh) hodc Vin ban tra 15i
thi ’chu),/én fién Buoc 12 dé tra két qua cho to (trwong hop khéng di diéu
chikc, ca nhan. kién va néu rd ly do).
Tiép nhan, xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7: :l“iép ‘ | Cong chuc tai .
nhian ho so | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé | Trung tam Phuc 05 naa - HO so.
tai  Trung | Phong chuyén moén Vian phong UBND tinh xtr ly. | vu hanh chinh O Ngay Phiéu chuyén.
tam cong tinh
B8: Xit Iy | Phong chuyén moén tham muu xtr 1y ho so; trinh ggfr{?agh;gsgg 17 ngay Dy thao Van ban chap thuén
ho so Lanh dao Véan phong UBND tinh. UBND tinh chuyén doi cong nidng nha 6.
B9: Phé | Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét cho ¥ | Lanh dao Van | 01ngay | Dy thao Van ban chap thuin




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

duyét ho so

kién, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh.

phong UBND

chuyén do6i cong nang nha 6.

tinh
B10: Ky |, ~ , . L, 4 Lanh dao 5 Vin ban chép thuan chuyén
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh 01 ngay d3i cong ning nha .
B11: phat|” Yan thu véo s0 vin ban, dong dau, luu trit ho
. SO.

hanh va Van thu Van Vian ban chip thuan chuvé
chuyén Két | Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phuc phong UBND 0,5 ngay an ban chap t udn chuyen
qua gidi | V¥ hanh chinh cong tinh, cap x4 noi tiép nhan ho tinh ddi cong nang nha 6.
quyét 50 hoac chuyenq theo ghch vu bu’g chinh dén dja

diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky x4c qhefm Viéc r’lhém két qua trén mau phiéu Céng chirc, vién
BLo:  Trd theo quy dinh (n€u co). chic tai Trung
K&t ) ui ohil Thu lai cac mau phicu, gidy t0 theo quy dinh | tdm Phuc vu| Trong gio | HO so; cac mau phiéu, giay
dia gqun P (néu cb), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc | hanh chinh cdng | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.

hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

tinh, cap xa; to
churc, ca nhan

2. Thi tuc chap thuéin chi trwong dau tw dong thoi véi chdp thuin nha dau tw 1am chia dau tw doi véi du an cai
tao, xay dung lai nha chung cw khong bang nguon von dau tu cong
Thoi han giai quyét: Khong qua 35 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18 (trong dé, S¢ Xay dwng 28 ngay, UBND tinh 07
ngay lam viéc).




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
Yyéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

- Trudng hop hd 80 chua day du, chinh xéc thi tra

Bl:  Tiép |lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; trudng | , .
N A A A 2 B To chic, ca
nhan ho so hop tir choi tiép nhén ho so thi lap phicu tir chdi | (pan- cong
glljag’n ;,;lom tilep nhan gleﬁ quyét ho so va néu 10 1y do tir choi chirc, vién chirc Trome oid HS‘A) s0; cc nﬁu phi,éu (Méu
as 0P| theo quy dinh. ‘ , tai Trung tam | 388 15601, Mdu 6 6), gidy 1o lién
th:gf 1: dﬁ - Nhap dit li€u thong tin ho so vao H¢ thong. Phuc vu hanh anh ¢ quan theo quy dinh.
dia : gidi | Thuyec hién sao chup, s6 héa va luu trit h6 so dién tir. | chinh cong tinh,
hanh chinh) |- Thuc hién tl?u trudc phi, 1¢ phi va nghia vu tai cap xa
chinh khac (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.
- Truwong hgp thye hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia gi¢i hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (giay qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén | Cong chure, vién
. z | mon thuoc S& Xay dung. Dong thor, chuyen chuc tai Trung “Hb so
B2: Chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong thong tin giai [ tdam Phuc wvu| 0,5 ngay '

ho so

quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh dé giam sat, d6n doc.

- Truwong hop thwe hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thudc tham quyén caa Sé& Xiy
dung: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Xay

hanh chinh cong
tinh, cap xa

-Mau sb 01, 06.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dung dé phan cong xtr 1y.

: an | La ‘ 3n mon phan ¢ 2 . |-Hbso.
BAS. OPh,an Linh C}.’;IO, phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong | 0,5 ngay > 50
cong xirly | vién xu ly. - Mau sb 01, 06.
- Hb so.
- Mau s6 01, 06.
- Mau s6 08, 09.
q ‘ , o , - Dy thao Bio céo tham dinh
_ .z | - Kiém tra ho so, gui lay y kién tham dinh dén (trwong hop du diéu kién va dyr
ItBA" i} Iffel:? cac co quan lién quan cap tinh. Chuyén vién 24 nad thao Van ban chap thudn chu
ra, xir ly ho . sz a .. . L . p 3 v
S0 Y - Tong hop Yy kién thdm dinh va dy thao két qua xur ly day tm?ng d:au tu: dg)ng fh‘O'l Vol
giai quyét hod so theo quy dinh. chap thudn nha dau tw lam chu
dau tw dy an cdi tgo, xay dung
lai nha chung cw cua UBND
finh) hodgc Van ban tra loi
(truong hop khong du diéu
kién vanéu ro ly do).
- Lan}} dao phong xem xeét, duyét ho so trinh 1anh Lanh dao phong | 15ngdy | HO so. o
dao So. - Béo cdo tham dinh (truong
B5: Xem hop du diéu ki¢n va dy thao
X6t, Ky Van ban chap thudn chu
duyét hd so | - Lanh dao S¢ xem xét ky ban hanh B&o cao Linh dao S& 01 ngay truong dau tw dong thoi voi

tham dinh trinh UBND tinh.

chdp thudn nha dau tw lam
chu dau tw dw an cdi tqgo, xdy
dung lai nha chung cu cua
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

UBND tinh) hoac Van ban
tra 101 (truong hop khong du
diéeu kién va néu ro ly do).

- Van thu vao s0 van ban, dong dau, luu trit ho
SO.

- H6 so.
- B4o cao tham dinh (truwong
hop du diéu kién va dw thao

B6:  Phat | - Chuyén vién xi Iy thuc hién s6 hoa két qua giai Vin ban chdp thugn chi
hanh  va | quyet, l}ru k,ho theo quy dif,lh- , Van thu So; \ truong dau tw do”‘ng thoi voi
chuyén ket | - Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc | Chuyén vién xu | 0,5ngay | chap thugn nha dau tw lam
qua ] gidi | vy hanh chinh cong tinh. ly chu dau tw dw an cdi tao, xay
quyét * Ghi chu: Qéi voi truong hop khong dii diéu dung lai ,”hd chvung cu Cb?a
kién thi chuyén dén Buoc 12 dé tra ket qua cho UBND tinh) hogc Van ban
16 chire, cd nhan. tra 101 (truong hop khong du
diéu kién va néu rd ly do).
Tiép nhén, xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép ‘ | Cong chuc tai .
nhin ho so | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé | Trung tdm Phuc | 0,5ngay |- HO so.
tai  Trung | Phong chuyén mon Van phong UBND tinh xtr 1y. | vu hanh chinh lam vi¢c | - Phiéu chuyén.
tam cong tinh
Dy thao Vin ban chap thuan
B8: X ly | Phong chuyén mon tham muu xu 1y hd so; trinh Pf' OngVChuy\e n 05 ngay chu tm?’n g daAu tu df’“% thoi
ho so Lanh dao Van phong UBND tinh mon Van phong lam vide | ‘O chap thuan nha dau tu
: ' UBND tinh i lam chu dau tu du an cai tao,

xay dung lai nha chung cu.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Du thao Van ban chép thuan

BO:  Phé|Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét cho y | anpdao Van g5 | chu truong dau tu dong thoi
Ap b A Y ~ , 2, 4 phong UBND N v6oi chap thuan nha dau tu
duyét ho so | kién, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. , lam vigc . L A A
tinh lam chu dau tu du an cai tao,
xay dung lai nha chung cu.
Vin ban chdp thuin cha
) . . . truong dau tu déng thoi voi
BlO; A Ky Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dg}o O"5 ”ga}y chip thuan nha dau tu 1am
duyét ho so UBND tinh lam viéc A L . A
chu dau tu du an cai tao, xay
dung lai nha chung cu.
B11: Phat | - Van thu vao sd vin ban, dong dau, luu trix ho so Vin ban Chép thuan chu
hanh va | - Chuyen két qua giai quyet dén Trung tam Phuc Van thu Van \ truong dau tu dong thoi voi
2 p S 0,5 ngay % . . 2 .
chuyén ket | vy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan hd | phong UBND 1am viec chap thuén nha dag tu 1am
qua  gidi | 5o hodc chuyenq theo dich vu buu chinh dén dia tinh ' chu dﬁu_ tu dy an cai tao, xay
quyét diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. dung lai nha chung cu.
- Tra két qua cho to chure, c4 nhén.
- Ky xac qhén vige 1}h$1n két qua trén miu phiéu Céng chirc, vién
theo quy dinh (néu co). chitc tai Trung
B12: Tra A ; . A , x £ £
Két qui ohi | Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh | tam Phuc wvu| Trong gio | HO so; cac mau phiéu, giay
dia ;1:)1’1 P (néu co), giri lai co quan chi tri giai quyét thi tuc | hanh chinh c¢éng | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.

hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtre, c4 nhan danh gia mirc do hai 1ong.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

tinh, cap xa; to
chirc, ca nhan
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3. Thii tuc dé xuat co' ché wu dii dau tu theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 198 ciia Luit Nha ¢ 2023
Thoi han giai quyét: Khdng qua 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18 (trong dé, S¢ Xay dung 25 ngay, UBND tinh 05
ngay lam viéc).

Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1:  Tiép

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thire, dia diem tra két qua).

- Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong

To

A A chuc, ca
nhan ho so hop tur chéi tiép nl;an‘ho so thi lap phiéu tir chq1 nhan: cong
t(ba((; ;,;lom tiép nhan giai quyét ho so va néu ro ly do tir choi chirc, vién chirc Trone aid HSA) S0 ca;lc n}e:tu phi,é'u (Md~u
krﬁ: s Zp theo quy dinh. . ) tai Trung tam hanh %hgl,nh 5o 01, Mau so 6), giay to lién
th;o’r‘]cg I:) ‘;0‘ - Nhflp dir liéu thél’lg tin ho so vao Hé thf)l’lg Phuc wvu hanh a quan theo quy dinh.
dia * gidi |~ Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién tir. Chmh cong tinh,
hanh chinh) | - Thuc hién thu trude phi, 18 phi va nghia vy tai | “4P *@
chinh khac (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.
- Truwong hop thwe hién tiép nhan, tra két qua
gidi quyet khong phu thugc vao dia gioi hanh | . A
chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu ccli)lj:lcg ::iuc,’r:éﬁn .
B2: Chuyén | chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén tm  Phuc Vﬁ 0,5ngay |- HO so.
ho so moén thudéc S& Xay dung. Dong thoi, chuyen : | lamviéc |- MAusd 01, 06.

thon,g tin vé ho so trén HE¢ théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh d¢ giam sat, don doc.

hanh chinh cong
tinh, cap xa
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Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Truwong hop thye hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thudc tham quyén cia Sé XAy
dung: phuyen hd so (gidy, dién tir) vé SO Xay
dung dé phan cong xtur 1y.
_ |~ . A A A A Ay | - HO so.
BA3. oPh’an Linh (?ao’ phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong O‘,5 nga}y > 50
cong xirly | vién xu ly. lam viéc | - Mau s6 01, 06.
e i i £ 0l g i 05 gay | K o
lam viéc |- Mau sé6 01, 06.
¥ kién gop ¥ ctia co quan chirc ning cap tinh. L,
. - Mau s6 08, 09.
B4: ] K’lelI‘Al - Cac co quan duogc lay y kién c6 van ban tra 10i Chuyén vién 15 naa - Dy thdo Bdo cdo dé nghi
tra, xwly ho | gy Xay dung C, gay , , ;
ng. xu Iy UBND tinh xem xét, chap
S0 thuan (kém theo du thao Vin
TR Y S s LAy aa ea \ ban chdp thudn viéc ap dung
Toﬁng Elop y kién gop y va du thao két qua giai Ql ng'aAy co ché wu dai cva UBND
quyét ho so theo quy dinh. lam viéc \
tinh).
- Lanl} dao phong xem xét, duyét ho so trinh 1anh Lanh dao phong 1‘,5 ngziy - HO so. ‘ |
B5:  Xem 92059 lam viéc | . B4o cao d& nghi UBND
Xét- Ky tinh xem xét, chap thuan
duyét hd so | - Lanh dao So xem xét ky ban hanh Bio cao de| | . o o 01ngay |(kém theo du thao Van ban
i nghi UBND tinh chap thuan. ; lam viéc | chap thudn viéc dp dung co
ché wu dai cua UBND tinh).
B6:  Phat|- Vin thu vao s6 vin ban, déng déu, luu trit hd | Van thu; 0,5ngay |- HO so.
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Cac budc A n ‘n Don vi/nguwoi | Thoi gian £ . ‘A

thye hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
hanh  va|so. Chuyén vién lam viéc |- Bao cdo dé nghi UBND
chuyén két| _ Chyyén vién xir Iy thuc hién sé hoa két qua giai xu Iy tinh xem xét, chap thuan
qua  gidi | guyét, luu kho theo quy dinh. (kém theo dir thao Van ban
quyet i O TRy A chap thugn viéc dp dung co

Ch}lyen k’et qua giai quyét dén Trung tdm Phuc ché 1w ddi ciia UBND tinh).
vu hanh chinh cong tinh.
Tiép nhén, xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B7: :l’ié'p ‘ | Cong chuc tai .
nhin ho so | Trung tAm nhén ho so lién thong, luan chuyén vé | Trung tim Phuc | 0,5ngay |- HO so.
tai  Trung | Phong chuyén mon Van phong UBND tinh xtr ly. | vu hanh chinh lam viéc | - Phiéu chuyén.
tam cong tinh
B8: Xir ly | Phong chuyén mon tham muu xur 1y ho so; trinh PAh ongVChuy‘e " 03ngay |Du thao Vin ban chap thuan
hé so Lanh dao Van phong UBND tinh mon Van phong lam viéc | viéc ap dung co ché uu dai
' ' UBND tinh ' ‘ ' '

) Al T~ < . , . , | Lanh dao Van . . e 1 X A
B9: _Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét cho y hona UBND 0,5ngay | Du thao Van ban chap thuan
duyét h so' | kién, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. P ?inh lam viée | viée ap dung co ché wu dii.
B10: Ky, . : : L s Lanh dao 0,5ngay | Vian ban chip thuan viéc ap
duyét hé so | 201 a0 UBND tinh xem x&t, quyet dinh. UBND tinh | lamviéc | dung co ché wu dai.

B11: Phat | - Van thu vao sO vén ban, dong dAu, Tuu trit hd so.
hanhx va | - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tdm Phyc | Van thu Van 0,5ngdy | Vin ban chép thuan viée dp
chuyén ket | vy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan hd | phong UBND A A 5

. e g lam viéc | dung co ché uu dai.
qua  gial | so hoac chuyenv theo ,dlch vu bu’g chinh dén dja tinh
quyét diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.




16

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B12:  Tra
két qua phi
dia gioi

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky x4ac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cic méu phiéu, gidy to theo quy dinh
(n€u c0), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc
hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc d hai 1ong.
- Két thuc ho so trén Hé théng.

Cong churc, vién
chuc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh, cép Xa; to
churc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cac mau phiéu, gidy
to lién quan theo quy dinh.

4. Thi tuc gia han thoi han sé hiru nha & tai Viét Nam cho ca nhén, to chirc nwéc ngoai

Thoi han giai quyét: Toi da 30 ngay, ké tir ngay nhan dt ho so hop 18 (rong dé, Sé Xay dung 20 ngay, UBND tinh 10 ngay).

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Bl:  Tiép
nhin hé so
(bao  gom
truong hop
khong phu

thugc vao
dia gioi
hanh chinh)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
Yyéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Truong hop ho so chua day di, chinh xéc thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thién ho so; truong
hop tir choi ti€p nhan ho so thi lap phicu tir choi
tiép nhan giai quyet hd so va néu rd ly do tir choi
theo quy dinh.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thuc hi¢n sao chup, s0 héa va luu trit ho so dién ti.
- Thuc hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai

T6 chac, ca
nhan; cong
chirc, vién chuc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng tinh,
cap x4

Trong gio
hanh chinh

H6 so; cac mau phiéu (Mdu
so 01, Mau so 6), giay to lién
quan theo quy dinh.
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Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
chinh khéac (néu co).
- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ¢4 nhan.
- Truwong hop thye hién tiép nhan, tra két qua
giai quyet khong phu thudc vao dia gioi hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién ttr trén Hé théng) vé Phong chuyén | . b N
moén thudéc Sé& Xay dung. Dong thoi, chuyén Co’ng chuc, vien ‘
B2: Chuyén thong tin vé ho so trén He théng thong tin giai c}m’c ?111 Trung 0.5 na: - HO so.
ho so quyét thu tyc hanh chinh dén Trung tam Phyc vu tha‘mh hi 1.1hC VU o Ngay | Mau s6 01, 06.
hanh chinh cbng tinh dé giam sat, don doc. qan CA Inh cong
tinh, cap xa
- Tru’()'ng hgp thue hién tlep nhan, tra két qua
gidi quyet thuodc tham quyén cua Sé& Xay
dung: Qhuyen hd so (gidy, dién tir) vé S& Xay
dung d€ phan cong xu 1y.
] A ~ \ A A A A A . - H6 so.
chn 7P{1’an Linh c?alo’ phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong | 0,5 ngay ) 80
gxuly |viénxuly. - Mau so 01, 06.
- Hb so.
- Xem xét, danh gia vé dé xuat huong uu dai cua - Mau s6 01, 06.
B4: Kiém | chi dau tu bao dam phu hop quy dinh va gui lay Chuyén vién - Mau sb 08. 09
i Iv ho | ¥ kién gop ¥ cia co quan chirc ning cap tinh. > Lo ‘
ra, xurly ho y kien gopy 1 & ap xit Iy 16N0%Y | Dy thao Van ban dé nghi

- Topg hop y kién gop y va du thao két qua giai
quyét ho so theo quy dinh.

UBND tinh xem Xét, Chép
thuan (kem tﬁeo du thado
Van ban chdp thudn gia
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

han thoi han so hitu nha o
cua UBND tinh).

- Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh 1anh

- HO so.

) Lanh dao phong | 1,5 ngay .

dao So. - Vin ban dé nghi UBND
B5: Xem tinh xem xét, chap thuan
xet,  ky y i o . . (kem theo dw thao Van ban
duyét hd so |- anh dao S¢ xem xet ky ban hanh Van ban dé Lanh dao S& 01 ngay chdp thudn gia han thoi

nghi UBND tinh chap thuan. ' han sé¢ hiu nhd & cua

UBND tinh).
| - Vian thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit hd - Ho so. .
B6: Phat | ¢ - Van ban dé nghi UBND
L‘l‘i‘”hén K& | - Chuyén vién xir Iy thuc hién s6 héa két qua giai gﬁg tg‘r:"’vslgn 05 ngay | Lt xem xet, chap thuan
uy ... | quyét, luu kho theo quy dinh. y? , ~ Ngay (keAI,n theo Adu’ t@ao Van ba‘n.

qua  giai P oz A xu ly chap thudn gia han thoi
quyét - Chl‘lyen k’et qua giai quyét dén Trung tam Phuc han sé hiu nhd & cia

vu hanh chinh cong tinh. UBND tinh).

Tiép nhén, xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép ‘ | Cong chuc tai .
nhian ho so | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé | Trung tam Phuc 05 naa - Ho so.
tai  Trung | Phong chuyén moén Van phong UBND tinh xir ly. | vu hanh chinh PN phidu chuyén.
tam cong tinh
B8: X ly Phong chuyén mén tham muu xir Iy hd so; trinh Phong chuyén 08 ngay Dy thao Vin ban chip thuan
ho so Lanh dao Van phong UBND tinh. mon Van phong gia han thoi han s& hitu nha




19

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

UBND tinh & hodc Van ban tra 1oi (néu
ro ly do).
Lanh dao Vin Du thao Van ban chép thuan
B9: _Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét cho y hona UBND 0.5 nai gia han thoi han so hiru nha
duyét ho so | kién, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. P ‘?inh O NGay o hodc Van ban tra 161 (néu
ro ly do).

_ . N Vin ban chap thuan gia han
B10:  KY1| snh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao 0,5ngdy |thoi han s& hitu nha & hodc
duyét ho so UBND tinh . 1a o a Tas fAv e IV,

’ Van ban tra 101 (néu ro ly do).
B11: Phat | - Van thu vao s vin ban, dong diu, luu trit hd so
han hv V’é - Chuyen két qua giai quyet dén Trung tam Phuc | Van thu Van . Van ban chép thuan gia han
chuyén ket | vy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan ho | phong UBND 0,5ngay | thoi han s& hiru nha & hodc
qua  gidi | so hoac chuyenv theo dich vu buu chinh dén dia tinh Vin ban tra 161 (néu ro ly do).
quyét diém dang ky dé tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan Vi’éC nhéan két qua trén mau phiéu Cong chirc, vién
_ | theo quy dinh (néu c9). chitc tai Trung
B12: Tra . x £ A s . n X .\ A , x . X A
X . .. |- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh | tdm Phuc vy | Trong gid | HO so; cdc mau phiéu, gidy
két qua phi | . .. £, 1o hanh chinh c8 hanh chinh | to lie .
dia gioi (n€u c¢0), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc | hanh chinh cong | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chtic, c4 nhan danh gia mirc do hai 1ong.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

tinh, cap xa; to
churc, ca nhan
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5. Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi truomg hop chwa cé hop dong thué nha &

Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy co quan tiép nhan nhan dt hd so hop 1& (trong dé, S¢ Xay dung 15
ngay, UBND tinh 15 ngay).

Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1:  Tiép

- Huong dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thire, dia diem tra két qua).

- Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong

To

A A chuc, ca
nhin ho so' | hop tr chéi tiép nl;an‘ho so thi lap phiéu tir chq1 nhan: cong
t(ba((‘; ;,;lom tiép nhan giai quyét ho so va néu ro ly do tir choi chirc, vién chirc Trome oid HSA) s0; chc mﬁu phi,é'u (Méu
ot theo quy dinh. ‘ , tai Trung tam | 88 15601, Mdu 56 6), gidy o lién
thuoofl(;g I:} dﬁ - Nhép dir héu thél’lg tin ho so vao Hé thf)ng Phuc vu hanh quan theo quy dlnh
dia * gidi |~ Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién tir. Chmh cong tinh,
hanh chinh) | - Thuc hién thu trude phi, 1& phi va nghia vy tai | “4P *@
chinh khéc (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chure, ca nhan.
- Truwong hop thwe hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thujc vao dia gioi hanh | . . .
chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu ccli)lj:lcg i:luc,’r:lig .
. 2 g . - HO so.
B2: Chuyén | chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén tam Phuc vu| 0,5ngay

ho so

mon thudéc S& Xay dung. Dong thoi, chuyén
thong tin vé hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don déc.

hanh chinh cong
tinh, cap xa

-Mau sb 01, 06.
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Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Truwong hop thye hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thudc tham quyén cia Sé XAy
dung: phuyen hd so (gidy, dién tir) vé SO Xay
dung dé phan cong xtur 1y.
. Phan | La : én mon phin <o : -Hb so.
BA3. oPh’an Linh (?ao’ phong chuyén mon phéan cong chuyén Lanh dao phong | 0,5 ngay > 50
cong xirly | vién xu ly. - Mau s6 01, 06.
- Hb so.
- Mau s6 01, 06.
- Mau s6 08, 09.
B4 Kid - Dy thao To trinh dé nghi
o 1'?‘3 Kiém tra va tham muu xt Iy hd so theo quy dinh | Chuyén vién 12 naay | (Kem theo di thio Quyét
ra, xur ly ho hién hanh. xu Iy gay dinh phé duyét doi twong
SO dwoc thué nha o cu cua
UBND tinh) hoac Van ban
tra 101 (truong hop khong
thuoc doi twong dwoc thué
nha o).
- Lan}} dao phong xem xeét, duyét ho so trinh 1anh Lanh dao phong | 01ngay | Hci 0.
dao So. - MAu s6 01, 06.
)I?eSt Xekn;/ - To trinh d& nghi (kém theo
U - 7 Lo S T e du thio Quyét dinh phé
duyét hd so | - Lanh dao S6 xem xeét ky ban hanh To trinh dé Lanh dao S& 0,5 ngay dityé . hi gf Oyn o duoc t];mé

nghi UBND tinh quyét dinh.

nha o cii cua UBND tinh)
hoac Van ban tra 101 (truong
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Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thye hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
hop khéng thudc déi twong
duwoc thué nha o).
- Vin thu vao sd vin ban, dong dAu, luu trir ho so. - HJ so.
B6:  Phat | Elziyleéluvklﬁg ?}i (l)y gmélﬁfn 50 hoa két qua giai - To trinh dé nghi (kém theo
hanh  va | Yeh IO TICO AUy G- A Vin thu S&; dy  thao Quyet dinh phé
chuyén Két | Ch}lyen k,et qua gidi quyét dén Trung tdm Phuc Chuyén vién 0,5 ngay du)f_eto doi tu’;ong duwoc tfzue
qua gidi | V¥ hanh chinh cong tinh. Xt Iy nha o cil cua UBND tinh)
quyét * Ghi chii: Poi vé6i truong hop khong thugc doi hoac V%n ban tra 10’11”’ uong
twgng duoc thué nha o thi chuyén dén Budc 12 dé hop khonAg ﬂ?”?c doi tuwong
tra két qud cho t6 chike, cd nhan. duwgc thué nha o)
Tiép nhén, xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7:  Tiép ‘ | Cong chirc tai ‘
nhian ho so | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé | Trung tdim Phuc 05 naa - HO so.
tai  Trung | Phong chuyén mon Van phong UBND tinh xtr 1y. | vu hanh chinh O Ngay Phiéu chuyén.
tam cong tinh
B8: X ly | Phong chuyén mon tham muu xu 1y hd so; trinh Pf' ongvchuy‘e " s Du Atha?. Quyét dinh ph?
h so Lanh dao Van phong UBND tinh moén Van phong | 12ngay | duyét doi tuong dugc thué
‘ ' UBND tinh nha ¢ ci.
B9: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét cho ¥ Lﬁgz d?JOB\lgaS 01 nai C?JI é':hggi S;gft dil’g}cl tﬁﬁg
duyét ho so | kién, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. P g gay y - e i
: tinh nha ¢ cil.
B10:  Ky|, . : : £ Lanh dao . Quyét dinh phé duyét ddi
duyét ho so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh. UBND tinh 01 ngay tuong dugc thu€ nha ¢ cii.
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Cac budc A n ‘n Don vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
B11l: Phat | - Van thu vao s vin ban, dong dAu, luu trit hd so
han hx V;él - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tdm Phyc | Van thu Van \ Quyét dinh phé duyét déi
chuyén ket | vy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan hd | phong UBND 0,5 ngay A ha & o
X e . tuong dugc thué nha ¢ cii.
qua  gial|so hoac chuyenv theo ,chch vu bm} chinh dén dja tinh
quyét diém dang ky dé tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu Céng chirc, vién
_ | theo quy dinh (néu c9). chirc tai Trung
B12: Tra . X - A Ao o . A ; \ A . X - A - X
X . .| - Thu lai cdc mau phicu, giay to theo quy dinh | tdm Phuc vu| Trong gio | HO so; cdc mau phiéu, giay
két qua phi| . .. A 2, o 5 . A \ 7 . :
dia gi6i (néu cb), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc | hanh chinh cong | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chtic, ¢4 nhan danh gia mirc d hai 1ong.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

tinh, cap xa; to
churc, ca nhan

6. Thii tuc cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong ddi véi trudmg hop nhan chuyén quyén thué nha &

6.1. Truong hop nguoi dang sir dung nha o nhan chuyén quyén thué nha & triede ngay 06 thang 6 nam 2013 (ngdy Nghi
dinh so 34/2013/IND-CP co hiéu lyc thi hanh).

Thoi han giai quyét: Khong qua 45 ngdy, ké tir ngdy co quan tiép nhan ho so nhan di ho so hop 1¢.

Cac buéc s n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A

thwe hién Noi dung cong vige thue hién thwe hién Két qua thuc hi¢én
B1: Tiép | - Huong c}ﬁn, kieém tra, tiép nhén hé{ SO (ghi nhdn | T6  chlic, ca Trone i HO 503 chc mau phiéu
nhin hé so | yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd két qua). nhan: cong hanh %hginh (Mdu so 01, 06), giay to
(bao  gom | - Truong hop hd so chua day du, chinh xac thi tra | chirc, vién chiic lién gquan theo quy dinh.
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
truwong hop | lai va yéu,cﬁu’ b6 sung, hoan thién ho s0; truong | tai Trung tam
khong  phu | hop tu choi tiép nhan ho so thi 1p phi€u tir chdi | Phuc vy hanh
thugc  vao | ti€p nhén giai quyet ho so va néu rd 1y do tur choi | chinh cong tinh,
dia gioi | theo quy dinh. cap xa
hanh chinh) | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.
- Thue hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tur.
- Thuc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.
- Truong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thugc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vy buu
chinh, dién to trén HE thong) vé Phong chuyén | . he o
mon thudc S Xay dung. Pong thoi, chuyén thong C}:)’ng ¢ u’c:r vien ‘
B2: Chuyén | tin vé hd so trén He théng thong tin giai quyét tha | “MU¢ ta}ll rung 0.5 ng - Ho so.
ho so tuc hanh chinh dén Trung térp Phuc vu hanh chinh :la‘mh 1; uhc Vi > Ngay - MAu sé 01, 06.
cong tinh dé giam sat, don déc. lanh chinn cong
B . tinh, cap xa
- Truwong hop thyc hién ti€p nhan, tra két qua
giai quyet thugc tham quyén cua S¢ Xay dung:
Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé S& Xay dung dé
phan cong xu ly.
. N ‘ A A s A 5 . - Ho so.
B3: Phancong | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong 0,5 ngay

xir Iy ho so

vién xu 1y.

-Mau sb 01, 06.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- HO so.

B4: Kiém| ‘ Chuvén vién - Mau s6 01, 06.
tra, xir Iy ho | Kiém tra va tham muu xtr 1y ho so theo quy dinh. g& n 11 ngay - MAu sb 08, 09.
so - Du thao Van ban chuyén
ho so.
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mo duyét hé - Ho so
: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét hd so | ; . . 5 N Z v oA
hd so trinh lanh dao So. Lanh dao phong 01 ngay Mau s0 01, 06. q
- Du thdo Van ban chuyén.

B6: K)'/ ~ 2 . Ay g ~ ; A = . 1A
duyét hd so Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& 01 ngay Van ban chuyén ho so.

- Vin thu vao sd vin ban, dong déu, luu trit hd so.

- Cliuyen vién xur ly thu’q hién so hoa két qua giai Vin thu: chuyén ‘

quyét, luu kho theo quy dinh. vién xir 1Y 0,5 ngay

- Chuyén ho so cho don vi quan ly vén hanh nha ¢
B7:  Phat| thyc hi¢n viéc dang tin vé nha & cho thug.
hanhx Y{a \ , . . . 30 ngay, ké Vin ban chuyén hd
chuyén ket | . Ky hop dong voi ngudi thué va bao cdo co quan | Ponviquanly | 5 222 " | <o/Hoo done thué nha
a iai 2 1 A 1A tor ngay dang Op dong -

qua g quén ly. van hanh X £
quyét tin lan cuodi

- Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, cap xa noi tlep nhan ho so
hoac chuyen theo dich vu buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Chuyén vién
xu ly

0,5 ngay
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Cac budéc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu Cong chic tai
. . | theo quy dinh (néu cd). Trung tim Phuc N . x 4
B8: Tra ket \ . .\ HO6 so; cdc mau phicu,
ua ohi dia |- Thu lai cic miu phiéu, gidy to theo quy dinh | vu hanh chinh | Trong gio Av 1o lien quan theo qu
qua p ** | (néu ¢o), giri lai co quan chu tri giai quyét tha tuc | cong tinh, cép | hanh chinh slay d quy

gigi

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.
- Két thtic ho so trén Hé thong.

xa; to chirc, ca
nhan

dinh.

6.2. Truong hop nguoi dang thyc té siv dung nha ¢ la ngwoi nhdn chuyén quyén thué nha & tir ngay 06 thang 6 nam 2013

- Truong hop ndp ho so dén co quan quan 1y nha ¢ (S Xdy dung): 15 ngay, ké tir ngay co quan tiép nhan ho so nhan du

hé so hop 18.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B1: Tiép
nhin ho so
(bao  gom
truong hop
khong phu
thugc  vao
dia gioi
hanh chinh)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra ket qua).

- Truong hop ho so chua day di, chinh xac thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong
hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so va néu ro ly do tur choi
theo quy dinh.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuc hi¢n sao chup, sO hoa va luu trit ho so dién .

T6  chie, ca
nhan; cong chur,
vien chuc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh, cap x4

Trong gio
hanh chinh

Hd so; cac mau phiéu
(Mau sé 01, Mdu sé 06),
gidy to lién quan theo quy
dinh.
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Cac budéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Thuc hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).
- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.
- Truwong hop thue hién tiép nhén, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia gi¢i hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé théng) vé Phong chuyén Co he "
moén thugc S& Xay dung. Dong thoi, chuyén };) ng chue, vien ‘
B2: Chuyén | thong tin vé hd so trén Hé théng thong tin giai | MVC ta;l Trung 0.5 o - HO so.
hé so quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu ta‘m P,uc R o ngay | Mau sé 01. 06
2 : hanh chinh con au so UL, Uo.
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don déc. lanh chinh cong
R . tinh, cap xa
- Tru’0’ng hgp thwe hién tlep nhan, tra két qua
giai quyet thudc thim quyén cua Sé' Xay dung:
Chuyén hd so (gidy, dién t) vé SO Xay dung dé
phan cong xu ly.
B3:  Phan A
3 ‘ én mo An ¢O 2 . - HO so.
cone xit IV Linh ?‘aq phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong 0,5 ngay > 50
g y 1
hd so vien xu ly. - Mau so 01, 06.
- Ho so.
Bd: ) K,len;l Kiém tra va tham muu xt 1y ho so theo quy dinh | Chuyén vién s ) M?u S(,) 01,06.
tra, xir Iy ho 12 ngay Mau s6 08, 09
. ’ hién hanh. xu ly - Mau $0 Yo, UJ.

- Du thao Vin ban dong y
v€ viéc chuyén quyén thué
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

nha & hoac Vian ban tra 101
(néu rd ly do).

- HJ so.
- Mau s6 01, 06.

B?: Xem xet Lan}} dao~ phong cl?uyen mon xem xét, duyét ho Lanh dao phong Olngay |-Dv thao Van ban dong y
ho so so trinh lanh dao S¢. vé viéc chuyén quyén thué
nha ¢ hoac Van ban tra 1oi
(néu rd ly do).
Vian ban doéng ¥ vé viée
B6: Ky | . : , £ N q . chuyén quyén thué nha ¢
duyét hd so Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& 0,5 ngay hodic Van ban tra 16i (néu
ro ly do).
- Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho so.
B\7: Pha\t - ChA’uyen vién xur ly thl_IC. hién s6 hoa két qua giai Van ban déng ¥ vé viéc
hanh va | quyét, Iuu kho theo quy dinh. 9 _ . 2 A A 1 2
huvén  Kkét Van thu; chuyén 0.5 nga chuyén quyén thué nha &
chuyén K€t . Chuyén két qud giai quyet dén Trung tam Phyc vien xt Iy P NOAY 1y oac Van ban tra 10i (néu
qua_ glal | vy hanh chinh cong tinh, cip x4 noi tiép nhan hod ré Iy do).
quyet S0 hoac chuyer} theo,dmh vu bgu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
BS: Tra kit | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. géng Ch&CPhtai Ha SR,
: Tra ke ., N A - rung tdm Phuc Sy 0 so; cac mau phiu,
qua phi dia ;hKy xac dgh};aln V} eC Phan ket qua trén mau phicy vu hanh chinh f;[;r?f? %hglln(;] giay to lién quan theo quy
gioi e quy dinh (n€u ¢0). cong tinh, cap dinh.

- Thu lai cic mAu phiéu, gidy to theo quy dinh

xa; to chuc, ca
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Cac budéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hién
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyét thi tuc | nhan
hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mic do hai 10ng.
- Két thiac hd so trén Hé thong.
7. Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong doi véi truomg ky lai hop dong thué
Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngdy, ké tir ngdy co quan tiép nhan hd so nhan da hd so hop 1¢.
Cac buéc e n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
Yyéu cau vé hinh thure, dia diém tra ket qua).
.| - Truong hop ho so chua day du, chinh xé4c thi tra
B1: Tiép | lai va yéu cau bd sung, hoan thién ho so; truong | 8 chie.  c4
nhin ho so hop tur chéi tiép nhan‘ho so thi 1ap phiéu tir chdi nhan: ’ cong . B y
(bao  gom | tiep nhan giai quyet ho so va néu 15 1y do tir chdi | oo yia , HO so; cac mau phiéu
. > , vién chuc .\ x >z
truong hgp | theo quy dinh. tai Trune tAm Trong gio | (Mau s6 01, Mdu s6 06),
khong phu ‘ & hanh chinh | giay to lién quan theo quy

thugc  vao
dia gioi
hanh chinh)

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tur.
- Thuc hién tl}u trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cap xa

dinh.
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Cac budéc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc the hién thye hién Keét qua thwe hi¢n
- Truwong hop thuce hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thugc vao dia gi¢i hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (giay qua dich vu buu
chinh, dién tr trén Hé thong) vé Phong chuyén o he "
moén thuoc Sé& Xay dung. Dong thoi, chuyén lf,ng ¢ _u:c:rwen ‘
B2: Chuyén thong tin vé hd so trén Hg thong thong tin gidi CA uc talll rung 0.5 nad - Ho so.
hd so quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu ta‘m P,uc vu » Ngay -M3u s 01. 06
P ' hanh chinh con au so U, Uo.
hanh chinh cong tinh dé€ gidm sat, don doc. ) SO 9
. i R Lz . | tinh, cap xa
- Trwong hop thyc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyet thugc thim quyén cuia S¢ Xay dung:
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Xay dung dé
phan cong xur ly.
B3:  Phan A
3 ‘ & 5 An cO & . - Ho6 so.
cone xic IV Linh cqiaor phong chuyén mén phan cong chuyén Lanh dao phong 0,5 ngay > 80
g y 1
hd so vien xu ly. - Mau so 01, 06.
- Hb so.
B4 Kid - Mau s6 01, 06.
tra- it IV e]:g Kiém tra va tham muu xt 1y ho so theo quy dinh |  Chuyén vién 12 ngay - MAu sb 08, 09.
» XY 0 hien hanh. Xt 1y ) e pa
so Dy thdo Van ban thong
bao cho thué nha hoac van
ban tra 161 (néu rd ly do).
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd | . . \ X - Ho so.
ho so so trinh 1anh dao So. Lanh dao phong 01 ngay -Mau sb 01, 06.
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Cac budéc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Dy thdo Van béan thong
bao cho thué nha hoac van
ban tra 161 (néu rd ly do).
B6: Ky , Van ban thong bao cho
du. &t hd so‘y Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 0,5ngay |thué nha hoac van ban tra
ye 16i (néu rd 1y do).
- Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho so.
B7:  Phat| - Chuyén vién xir Iy thyc hién so hoa két qua giai
hanh va | quyét, luu kho theo quy dinh. Vin thu: chuyén Van ban thong bao cho
chuyén ket | . Chuyén két qua giai quyét dén Trung tm Phuc vien xir Iy 0.5ngay | thu nha hogc van ban trd
qua  gial | vy hanh chinh cong tinh, cap x4 noi tiép nhan ho 161 (néu ro ly do).
quyet so hodc chuyer} theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
- Tra két qué cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu Cong chic tai
. . . | theo quy dinh (néu co). Trung tdm Phuc A . x 2
B8: Tra ket \ . . HO6 so; cac mau phicu,
ui ohi dia | Thu lai cic mAu phiéu, gidy to theo quy dinh | vu hanh chinh | Trong gio Av 1o lien quan theo qu
qi()’i P *“ | (néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc | cong tinh, cép | hanh chinh gini]l d quy
8 hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh. xa; to chic, ca T
nhan

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thuc ho so trén Hé théng.




32

8. Thu tuc ban nha & cii thugc tai sdn cong

Thoi han giai quyét: Khong qua 45 ngay, ké tir ngay co quan tiép nhan hd so nhan du ho so hop 1& (trong dé, S¢ Xay dung
20 ngay, UBND tinh 10 ngay, don vi quan Iy vdn hanh 15 ngay).

Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1:  Tiép

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thire, dia diem tra két qua).

- Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong

A T6 chuc, ca
nhan ho so' | hop tur chéi tiép nhan‘ho so thi lap phiéu tir ch91 nhan: cong
t(ba((‘; ;,;lom tiép nhan giai quyét ho so va néu ro 1y do tir chol chirc, vién chirc Trome oid HSA) s0; chc mﬁu phi,é'u (Méu
ot theo quy dinh. ‘ , tai Trung tam | 888 15601, Mdu 56 6), gidy o lién
thuoofl(;g I:} dﬁ - Nhép dir héu thél’lg tin ho so vao Hé thf)ng Phuc vu hanh quan theo quy dlnh
dia * gidi |~ Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién tir. Chmh cong tinh,
hanh chinh) | - Thuc hién thu trude phi, 1& phi va nghia vy tai | “*P *@
chinh khéc (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chure, ca nhan.
- Truwong hop thwe hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thugc vao dia giéi hanh | . o n
chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu ccli)lj:lcg ::iuc",ﬁ:ﬁn .
B2: Chuyén | chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén : & - HO so.

ho so

mon thudéc S& Xay dung. Dong thoi, chuyén
thong tin vé hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don déc.

tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh, cap xa

0,5 ngay

-Mau sb 01, 06.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Truwong hop thye hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thudc tham quyén cia Sé XAy
dung: Chuyén hd so (gidy, dién t) vé S& Xay
dung dé phan cong xtr 1y

. Phan | La g chuyén mon phan cong chuy@ ~Hb 0.
BA3. oPh’an Linh (?ao’ phong chuyén mon phéan cong chuyén Lanh dao phong | 0,5 ngay > 50
cong xirly | vién xu ly. - Mau s6 01, 06.
- H6 so.
- Méu s6 01, 06.
- T6 chtrc hop Hoi dong xac dinh gia ban nha & - Mau s6 08, 09.
B4: Kiém | d¢ xac dinh gia ban nha &; lap danh sach doi Chuven vié - Du thdo To¢ trinh dé nghi
tra, xir Iy ho | tuong dugc mua nha ¢ kem theo vén ban xac uyfar;,wen 16 ngay |ban nha & ct (truong hop du
SO dinh gia ban nha 6. xuly diéu kién va di thao Quyét
- Du thao két qua giai quyét ho so theo quy dinh. dinh ban nha o cii thugc tai
san cong cua UBND tinh)l
Van ban tra 101 (fruong hop
khong du diéu ki¢n).
- Lan}} dao phong xem xeét, duyét ho so trinh 1anh Lanh dao phong | 1,5ngay |~ HO so. ‘ |
dao So. - To trinh dé nghi ban nha &
B5: Xem cu (truong hop du diéu kién
Xét. ky va dw thao Quyét dinh ban
' Ap A - L3 : it ky 3 y tri 5 nha ¢ cii thudc tai san con
duyét hd so | - Lanh dao So xem xeét ky ban hanh To trinh dé Lanh dao S& 01 ngay . g

nghi UBND tinh quyét dinh.

cua UBND tinh)/Vian ban tra
161 (truong hop khong du
diéu kién).
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho so.

- Chuyén vién xur 1y thuc hién s hoa két qua giai

- Hd so.
- T trinh dé nghi ban nha &

B6: Phat A : ~ \ s e A s A
hanh  va | QUYCh i o theo quy dinh. A Vin thu S6; cll (truong hop dii dieu kign
chuyén Két | Ch}lyen k,et qua gidi quyét dén Trung tdm Phuc Chuyén vién 0,5 ngay va du’ tlzao QAuye‘t. d{nh Zzan
qua gidi vu hanh chinh cong tinh. Xt Iy nha o ci thugc tai san cong
quyét * Ghi chi: Doi v6i truong hop khong di diéu cia UBND tinh)/Van ban tra

kién thi chuyén den Budc 12 deé tra ket qua cho 10.2 (t’f wong hop  khong du

t0 chure, cd nhan. diéu kién).

Tiép nhén, xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7:  Tiép ‘ | Cong chirc tai ‘
nhian ho so | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé | Trung tdim Phuc 05 naa - Ho so.
tai  Trung | Phong chuyén mon Van phong UBND tinh xtt ly. | vu hanh chinh O Ngay Phiéu chuyén.
tam cong tinh
B8: Xir Iy | Phong chuyén moén tham muu xir 1y ho so; trinh PAh Onnghuﬁ/ en 5 Dy thao Quyét dinh ban nha
hé so Lanh dao Véan phong UBND tinh mon Van phong | 07 ngay ¢ cii thudc tai san cong
‘ ' UBND tinh ‘ '

) Al T~ < . , . , | Lanh dao Van , L a , .
B9: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét cho y hona UBND 01 nai Du thao Quyét dinh ban nha
duyét ho so | kién, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. P ‘?inh 9 lsca thudc tai san cong.

B10: Ky, . : , £, 4 Lanh dao . Quyét dinh ban nha & cii
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh 01 ngay thudc tai san cong.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho so

- Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phyc | Van thu Van \ Quyét dinh ban nha & cil
vu hanh chinh cong tinh, cap xi noi tiép nhan hd | phong UBND 0,5 ngay thude tai san con
p s ; g.

B11l: Phat s0 hoac chuyenv theo dich vu buu chinh dén dia tinh
hanh  va | diém ding ky dé tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan.
chuyén ket
qui  giai ’ 15 ngay, ké
quyét - Pong thoi, gui két qua cho don vi quan Iy van | o . . o |t ngdy ‘

hanh nha & biét dé phéi hop thyc hién ky két hop AT nhan Quyét | Hop ddng mua bén nha 6.

A . o van hanh ) ,
dong mua ban nha 6. dinh  ban
nha & cli

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac qhefm viéc nhén két qua trén mau phiéu Céng chirc, vién

theo quy dinh (néu co). chirc tai Trung
B12: Tra . x £ A s . n X .\ A , x £ A
K&t qui ohi | Thu lai cac mau phicu, gidy to theo quy dinh | tdam Phuc vu| Trong gio | HO so; cac mau phiéu, giay
dia ;1:)1’1 P (néu cb), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc | hanh chinh cong | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.

hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

tinh, cap xa; to
churc, ca nhan

9. Thii tuc giai quyét ban phin dién tich nha dat sir dung chung ciia nha & cii thudc tai san cong
Thoi han giai quyét: Khong qua 45 ngay, ké tir ngdy S& Xay dung tiép nhan dt hd so hop 1& (trong do, S¢ Xdy dung 30
ngay, UBND tinh 15 ngay).
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
Yyéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

B1:  Tiép |- Trudng hop ho so chua day du, chinh xdc thi trd |
nhz;ln hd so | 131 VA yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong To chure, ca
' 5 | hop tir choi tiép nhan ho so thi lap phicu tir choi | nhan;  cong
(bao sgom | N £, 1 A A a1 e , ‘A ,
P tiep nhan gidi quyét ho so va néu rd 1y do tir choi . | chic, vién chirc -\ HO 50; cdc mau phleu (Mau
rwong  hop ; : tai T tam | TOME 810 | 1 MG 56 6), wiby to lién
khéng phu | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao He thong. arlrung 1am s oh chinh 50 au s0 6), giay
i . . T o ... | Phuc vu hanh quan theo quy dinh.
thugc  vao | - Thyc hién sao chup, so hoa va luu trix ho so dién tur. A AL
di chinh cbng tinh,
a giot | _ Thyc hién thu trude phi, 1¢ phi va nghia vu tai cap xa
hanh chinh) | .inh khac (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.
- Truong hop thwe hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia gi¢i hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tr trén Hé thong) vé Phong chuyén | Cong chtc,
mon thuoc So Xay dung Dong thoi, chuyen thong vién chuc tai ‘
B2: Chuyén | tin vé ho so trén He théng thong tin giai quyét tha Trung tam . - Ho so.
ho so tuc hanh chinh dén Trung tam Phyc vy hanh chinh | Phyc vy hanh 0.5ngay | Mau s 01, 06.
cong tinh dé giam sat, don doc. chinh cong

- Truwong hop thue hién tlep nhan, tra két qua
giai quyet thudc thAm quyén cua S¢ Xay dung:
Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S& Xay dung dé
phan cong xu ly.

tinh, cap xa
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Cac buée ns n ‘A Pon vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘n
thuc hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
B3: Phan | Lanh dao phong chuyén mon phan céng chuyén Lanh dao 0.5 naa - Hé so.
cong xirly | vién xur ly. phong NGy Mau sb 01, 06.
- Hb so.
- Mau s6 01, 06.
) . ‘ 7 . _ - Méu s6 08, 09.
od: em | Fiem tra o s0/va (0 ehie hop Ho1 dong Xac 0D | chuyenvien | o, |- Du thio To trinh dé nghj
tra, xir ly ho ﬁia ban rii_aho’, du thao két qua giai quyét ho so Xt 1§ ngay (kém theo di thio Quyét
SO €0 quy dinh. dinh ban phan dién tich nha,
dat sw dung chung trong
khuon vién nha o cii thugc tai
sdn cong cua UBND tinh).
- Lanh dao phong xem xét, duyét hd so trinh lanh Lanh dao 5 - Ho so.
\ he 1,5 ngay oo N oo
dao So. phong - To trinh de nghi (kem theo
B5:  Xem dy thao Quyét dinh ban phan
xét,  ky N 9 o . R N dién tich nha, dat sw dung
duyét h so | - Lanh dao Sqo Xem i<et.ky ban hanh To trinh de Linh dao S& 01ngdy | chung trong khuon vién nha ¢
nghi UBND tinh quyét dinh. cil thuoc tai san cong cua
UBND tinh).
B6: Phat | - Van thu vao sb van ban, doéng dAu, Tuu trit hd so. - Ho so. ‘
hanh  va|- Chuyén vién xur Iy thuc hién s hoa két qua giai | Van thu So; - To trinh d€ nghi (kem theo
chuyén két | quyét, luu kho theo quy dinh. Chuyén vién 0,5 ngay d@f; tha.oA Q,uyet d".mh . ba’f
qué,\ gial | - Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vu xur ly Zzzn dézzzlntzch trno};a’ dl:f;fu;;f
quyet hanh chinh cong tinh. ne & &

vién nha o ci thuoc tai san
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

cong cua UBND tinh).

Tiép nhén, xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7:  Tiép

Cong chuc tai

nhin hé so | Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Trung tdm 05 naa - H6 so.
tai  Trung | Phong chuyén mén Van phong UBND tinh xt ly. Phuc vu hanh O Ngay Phiéu chuyén
tam chinh cong tinh
‘ Phong chuyén Dy théo Quyét dinh ban phan
B8: X ly | Phong chuyén mén tham muu xtr 1y hod so; trinh mon Van 12 noi dién tich nha, dat su dung
hd so Lanh dao Vin phong UBND tinh. phong UBND 98" | chung trong khun vién nha &
tinh cii thudc tai san cong.

. AlT o~ - . , , , | Lanh dao Van . le tha’o Quyeft du}h be}n phén
BO: ‘Phe Léanh dao Van phong UBND tinh xem xét cho y hona UBND 0l ngay |dién tich nha, dat su dung
duyét ho so | kién, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. P ?inh ngay chung trong khuon vién nha &

cti thudc tai san cong.
Quyét dinh ban phan dién
B10: Ky |« , . X, 4 Lanh dao 5 tich nha, dat st dung chung
duyét hd so | -2 dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh | 91"9Y | trong khuon vién nha & ci
thudc tai san cong.
B11: Phat | - Van thu vao sd van ban, dong diu, Iuu trit hd so L ) N i
ha R - - Quyét dinh ban phan dién
anh va | - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phuc Van thu Van : NPT
2 £ \ \ tich nha, dat si dung chung
chuyén két | vy hanh chinh cong tinh, cip x4 noi tiép nhan ho | phong UBND | 0,5 ngay A .2

. , trong khuoén vién nha & ci

qua gidi | so hoidc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia tinh thube 131 san con
A LR e S 3R ez LA , 2 1 A : g.
quyet diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B12:  Tra
két qua phi
dia gioi

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu c6), giri lai co quan chu tri giai quyét tha tuc
hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc d hai 1ong.
- Két thuc ho so trén Hé théng.

Cong chre,
vién chuc tai
Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong
tinh, cép Xa; to
chtrc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cac mau phiéu, gidy
to lién quan theo quy dinh.
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