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Phu luc 11

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Giy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mdu s6 01 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cia
Chii tich Uy ban nhén dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau
6 06 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich
Uy ban nhdn dén tinh) va kém theo ho so ctia ca nhan, t6 chire (trong quy trinh
viét gon la “Hoé so”).

- Khi phan cong xur Iy hd so, chuyén ho so tir co quan, don vi ndy sang co
quan, don vi khac xtr ly: Phai ky, ghi rd ho tén nguoi phan cong/nguoi giao, nguoi
nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu
s6 06). Dong thoi, phai xtr 1y phan cong/chuyén dir liéu ho so dién tir trén Hé
thng trung khép véi thdng tin trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(Mau sé 06).

- Xt 1y stra d6i, bo sung, hoan thién lai ho so hodc tra ho so thi tuc hanh
chinh:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chwa hop 1&: Trong
thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so tir Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa,
phuong, dic khu chuyén dén phai ban hanh Théng béo yéu cau stra d6i, bd sung,
hoan thién lai ho so (Mdu sé 08 - Quyét dinh s6 1326/0P-UBND ngay 11 thang
5 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh).

+ Truong hop khong di co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong
béo tra lai, khong giai quyét ho so (Mdu sé 09 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND
ngay 11 thang 5 ndam 2026 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau sb 08, Mau sb 09: Lanh dao co quan, don
vi ¢6 thAm quyén dang truc tiép xtr 1y, tham dinh tai cic budc cua quy trinh giai
quyét tht tuc hanh chinh hodc @iy quyén cho co quan, don vi cp dudi c6 tham
quyén tryuc tiép ky ban hanh thong bao.

- X 1y yéu cau dimg thuc hién thil tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé
nghi rat hd so thi tuc hanh chinh cua ca nhan, té chirc): Trudng hop ca nhan, to
chtic ¢6 Pon dé nghi rat hd so (Mdu so 10 - Quyét dinh s6 1326/QP-UBND ngay
11 théng 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh) thi Quay tiép nhan hd
so va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng c6 trach nhiém
kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi
hop v6i ngudi thude Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng dé kiém tra va xac nhan
trén Thong bao dimg giai quyét hd so (Mdu sé 05 - Quyét dinh s6 1326/0P-UBND
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ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) trudc khi tra lai
hd so cho c4 nhan, t6 chuc.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 13:“B1, B2, B3”.

+ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong xa, phudng, dic khu viét tat 1a: “Trung tam”.

+ Cong chirc SO'Y té, cong chirc cAp x4 lam viée tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh, cip x4, viét tat 1a “Cong chtrc tai Trung tAm”.
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Thii tuc: Ping ky xac nhan ndi dung quang cdo ddi véi thue pham bao
vé stre khoe
- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo

quy dinh
Cac
buéc N6i dune cone vide DPon vi/nguwoi Thoi gian | Két qua thue
thue j g cong it thuwe hién thue hi€én hién
hién
- Mau s6 01
- Hudéng din, kiém tra, - MAu sb 06
B1- tiép nhan ho so - T chuc, ca - Hd so
NG i16 - Nhap dir liéu thong tin nhan Gio hanh | - Hé thong
P hd so vao Phan mém - Cong chirc tai chinh thong tin mot
SO , A e \ A ) A )
- Quét scan, sO hoa va Trung tam ctra dién tur
luu trix ho so dién tir dugc cap nhat
dir liéu
: ; g Cong chuc tai
huyén ho a AN x
B2: C.Auyenﬁ © fo (gl‘ay’ Trung tdm ban . - Mau s6 01
2 |dién tr) veé Phong| . A X 0,5 ngay x 2z
Chuyén . ) giao ho so giay . A - Mau s6 06
N Nghiép vu - Chi cuc An . lam viéc N
ho so N 2 ; ;| cho Buu dién - H6 so
toan thyc pham, So'Y té 2
chuyén
Lanh dao Phong phan
B3- céng Chuyén vién xem
N xét, tham dinh hd so: . . - MAu sb 01
,I\D han, - Trén phiéu kiém soat Lanh dao Phong - Mau s6 06
CONg XU | Jua trinh giai quyét hd - Ho so
1§ hd so | |
SO
- Trén phan mém
Chuyén vién dugc phan
cong tham muu thim
dinh hd so va trinh Lanh
dao phong xem xét: 45ngay |- Ho so
- }“ru:onqg .tlop _110 so _ Lanh dao Chi lam viéc | - Ma;u scj 01
khong du dicu kién giai cuc k¢ ban hanh - Mau s0 06
B4: Xir | quyét thi c6 Thong bao | <5y & >an i - Miu s 08
Y 2 A . ... | cac Thong bao x 2
ly hoso | tra ho so khong giai A in - Mau s6 09
£, 1A A - Chuyén vién T
quyet dé Trung tam yeu | Phone Nehié - Du thao Giay
cau T6 chuac, ca nhan %u ghich xac nhan

nhan lai ho so.

- Truong hop hd so
chua hoan thién thi co
Thong bido dé nghi
Trung tm yéu cau Tb

- Van ban lién
quan (n€u co)




Cac
buwéc N6i dune cone vide DPon vi/nguwoi Thoi gian | Két qua thue
thue j g cong it thuwe hién thue hi€én hién
hién
chtic, c4 nhan bo sung,
hoan thién lai hé so.
- Truong hop ho so dat
yéu cau hodc T6 chic,
c4 nhan di bd sung hd
so dat yéu cau thi xtr ly
hd so:
+ Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
SO
+ Du thao Gidy xéc
nhan
+ Trén phan mém
- Ho so
B5: - Mau s6 06
Tha'm Linh dao Phong xem - Méu s6 08
Xét, trinh Lanh dao Chi | , _ .| 02ngay lam | - Mau s6 09
muu R Lanh dao Phong o ek
.. | cuc xem xét, xtr Iy ho so Viéc - Du thao Giay
xem xeét . A
1V xac nhan
Xy - Vin ban lién
quan (néu c6)
H6 so
. - Méu 6 06
B6: Lanh dao Chi cuc xem ’;‘u S?
Tham | xét hd so, trinh Lanh - Mau s0 08
. | Lanhdao Chi | 01ngaylam |- Mau sb 09
muu | dao S6 Y té phé duyét . Y
N N cuc VIEC - Du thao Giay
phé | ho so R
duvét xac nhan
ye - Van ban lién
quan (néu co)
- Ho so
- Mau sb 6
. - Méu s6 08
B7: Phé | Lanh dao S& Y té N x4
A € fm ) aO; ,e Xe{n Lanh dao S6'Y | 01 ngay lam | - Mau s6 09
duyét | xét lai ho so, ky duyét X . g,
A A A, N té viéc - Giay xac
ho so' | ho so, Gidy xac nhan hin

- Van ban lién
quan (néu co)




Cac
buwéc N6i dune cone vide DPon vi/nguwoi Thoi gian | Két qua thue
thue j g cong it thuwe hién thue hi€én hién
hién
- Vin thu S6' Y té vao so
van ban, photocopy, ky
tuoi van ban, dong dAu,
chuyén Chi cuc An toan
BS: yen LA eue A O Vi thu S6 Y .
, thyc pham luu trit ho so. z - Mau s6 06
Phat < . - te N
hanh |- Van thu tra file da ky Chicuc An | 01 naav 1am | - Giay xac
R sb dé thuc hién két thuc . T g. Ay nhan
va X . i N toan thuc pham Viéc A
chuvén ho so trén phan mém. Phone Nehia - Van ban lién
u . . - J
‘Ay - Chi cuc An toan thuc £ NEhiep quan (réu co)
ho so 2 A vu
pham luu ho so.
- Chuyén két qua giai
quyét cho Cong chtc tai
Trung tam.
- Tra két qua cho to
chtrc, ca nhan . x
o A n . - Thu lai mau
- Ky x4c nhan viéc nhan Z
£ A Xz A , . sO 01
két qua trén mau s6 06 | - Cong chuec tai -
. 2, s 1A A A .. | - Thu van ban
B9: Tra | - Két thuc ho so trén Trung tam Trong gio iy quyén (néu
két qua | phan mém mot cira dién | - To chirc, ca hanh chinh | %Y 4% )
, A duoc uy
tu. nhan N
quyén)

- Moi t6 chite, ¢4 nhan
danh gid muc do hai
long
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