Sé: 1108/QD-UBND(CT); 07/04/2026; 15:35:09;

) ~ Phulucll
EYO!I BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C
AT VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
C PHAM VI QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP
1108/0D-UBND ngay 07/4/2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Qudng Ngdi)

Luwu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:
- Khi tiép nhan ho so:
~ + Trudng hop hé so du diéu kién tiép nhan thi thuc hién tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mé;y
s0 01 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh); Phiu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so (Mau so 04 - Quyet dinh so 750/QP-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh),
_ + Truong hop ho so chua di dicu kién tiép nhan, can hoan thién ho so thi ban hanh Phiéu huéng dén, hoan thién ho so
(Mau 5o 02 - Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh);

+ Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi ban hanh Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mdu s6 03 - Quyét dinh
50 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyen day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyét dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh); Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 04 - Quyét dinh s6 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo ho so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xtr ly ho so, chuyén tiép ho so tir bd phan nay sang bd phén khac xur ly: Phai ky, ghi 13 tén nguoi

phan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod so (Mau 04). Dong thoi, phai xu ly
phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khdp véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop giai quyét TTHC qua thoi han quy dinh: Ban hanh Thong bao xin 16i va hen tra két qua (Mdu so 06-
Quyet dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh).
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+ Truong hop hé so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Quang Ngai chuyén dén (tai B4) phai ban hanh

Thong béo bo sung, hoan thién lai ho so (Mdu so 07- Quyét dinh s6 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND
tinh); trur truong hop phéat sinh bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra hd so khong giai quyét (Mdu sé
08 - Quyét dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong biao Mau s 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tiép xur Iy,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thil tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau sb 017

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau sb 077

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s 08”.

+ Thong bao xin 15i va hen tra két qua, viét tat 1a “MAau sd 06

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Thu tuc hanh chinh, viét tit la TTHC.

+ Phong Hanh chinh va Bo tro tu phap, S& Tu phap, viét tat 1a: “Phong HC&BTTP”.
+ Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh, viét tat 1 phan mém Mat cira.
+ Uy ban nhén dén tinh, viét tat 1a UBND tinh.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai, viét tat 1a Trung tam.
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I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH MOI BAN HANH (02 TTHC)

1. Thu hdi chirng chi hanh nghé quan tai vién trong truwong hop thdi hanh nghé quan tai vién theo nguyén vong

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

So do cac

. A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . "
blr(]ﬁét;mc NOi dung cong viéc thuc hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. . LA oA - Mau s6 01.
] Lo . Lo ) A Ca nhan, cong . 5z
B1l: - Nhap dir liGu thong tin hd so vao phan chite tai Trun Trong gio | - Mau s6 04.
Nhén ho so' | mém Mot cua. ‘ ’ Am g hanh chinh | - HO so ti€p nhan da duge
- Thyuc hién s6 hoa ho so ti€ép nhan TTHC. sO hoa.
B2: 2 A ) <X A ) PP ~ , . -Mﬁu Sé 01.
Chuyén hd Ch}lyer} h,O so (ban gidy/dién tir) vé S& Tu | Cong chu.’Ac tai 02 gic - Mau sé 04
phap xtr 1y. Trung tam A
so - HO so.
ABs:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh | Truéng Phong . ) Ma;u > O1.
Phan cong RN A VA 02 gid |- Mau so 04.
1 A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP A
xuw ly ho so - Ho so.
Xem xét, tham dinh ho so: : ﬁgu :g 8}1
- Truong hop da didu kién thi trinh Cha tich u SO T
, . X 4 X - HO so.
i UBND tinh xem xét, quyét dinh thu hoi s e A :
B4: | chung chi hanh nghé hanh nghé Quan tai | Cong chirc Phong | 08 ngay | 7D hac To trinh de nghi
Thim dinh | 39 J & 8 g M9 | cpy tich UBND tinh quyét
X vien; HC&BTTP lam viéc : e 1 )1
ho so . . , 2R eas % dinh thu ho1 chung chi hanh
- Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét A \ s a A
. \ A R A nghé Quan tai vién/Thong
thi dy thao Thong bdo tra hd so khong giai . > 1A A
uyét (néu 16 19 do) bao tra ho so khong giai
quy ' quyét (Mau sb 08).
B5: - Xem xét du thao T¢ trinh va du thao Quyét | Lanh dao Phong | 0,5ngay |- Mau so 04.
Xem xét Dy | dinh cta Chu tich UBND tinh/Thong bao tra HC&BTTP lam viéc | - HO so.




thaova | ho so khong giai quyét c6 néu rd ly do; - Dy thao To trinh va du
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S¢ dy thao To trinh va du thao Quyét dinh cua Chu
dao S¢ ky |thao Quyét dinh thu hoi ching chi hanh tich UBND tinh/Thdéng bép
vin ban | nghe¢ Quan tai vién cua Chu tich UBND tra ho so khong gidi quyet
tinh/Thong bao tra ho so khong giai quyét co (Mau s0 08).
néu rd ly do.
56 - Ky To trinh va du thao quyet dinh cia Chu - Mau 56 04.
KY du -ét va tich UBND tinh dé trinh Chu tich UBND ky - Ho so. ,
Cﬁ’u ei’l 2 | Quyét dinh thu hdi chimg chi hanh nghé 05 naay | - TO trinh VA du thao Quyét
YER VAR | oo nghé Quan tai vién/Ky thong bao tra ho | Lanh dao S¢& . g.Ay dinh cua Chu tich UBND
thw Sé phat . oA, D lam viéc , R , . 1A
hanh vin | ° khong giai quyet co néu ro ly do; tinh/Thong bao tra hd so
bﬁr‘{ - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van khong giai quyét (Mau so
ban. 08) da duoc ky duyét.
- Va0 s6 van ban, dong dau; e s w X
) - Guri To trinh va du thao quyét dinh cta| Vin thu SO Tu T.O’ mnqh ve du 'Fhao Quyet
B7: \ , s A o 1A . A . dinh cua Chu tich UBND
fe s Chu tich UBND tinh/Gtri Thong bao tra ho | phap, Cong chic .\ , . . 1A
Phat hanh A X o1x A X X 02 gid> | tinh/Théng bao tra ho so
snban | 5° khong giai quyét kém hd so vé Trung Phong Kkhone oidl auvét kem hd so
vanban - am: HC&BTTP & glal quy

- Luu trit ho so.

(Mau s6 08).

Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng trinh UBND tinh

BS: Tiép

nhén ho so Trung tdm nhén hd so lién thong, luén Trung tam 0,5ngay |-Hb S0. ?
tai Trung | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu 1y g lam viéc | - Phi€u chuyén.
tam
‘ Quyéet dinh thu hoi ching
B9: Xirly | Phong No6i chinh tham muu, xtr 1y ho so, \ N 02ngay |chi hanh nghé Quan tai
héso | trinh lanh dao UBND tinh Phong Noi chinh | 5 isc | vien/Van ban tir chéi (co

néu rd ly do).




B10:

Quyét dinh thu hodi chimg

Chi tich . . ; :
t . N , . L, 4 Lanh dao 02ngay |chi hanh nghé Quan tai
UBND tinh | Lanh dgo UBND tinh xem x€t quyét dinh UBND tinh | lamviéc |Vvién/ Van ban tir chéi (co
Xem Xet, néu 16 1§ do) duoc ky duyét
quyét dinh y DRy Quyeh
- Vo sb van ban.
|- G Quyet dinh thu hoi chimg chi hanh Quyét dinh thu hdi chimg
B11: nghé Quan tai vién/Van ban tir choi (cO néu \ A A s
b < , L. A 9 0,5ngay |chi hanh nghé Quan tai
Phat hanh | ro ly do) cho S& Tu phap va Trung tam Phuc Van thu R A SR S
<y oz . , A PP s i lam vi¢c | vién/ Van ban tu choi (co
van ban | vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai A s
X A A néu rd ly do).
quyét cho cong dan.
- Luu trit ho so.
- Mau 6 01.
- Mau s6 04. ‘
- Sé hoa két qua giai quyét; , |~ Quyet dinh thu hoi chung
Bl2:  Trd két qud eidi quvét thit tuc hanh chinh Cong chuc tai Trong gi¢ | chi hanh nghé Quan tai
Tra két qua qua gat quy - ' Trung tam hanh chinh |vién/  Van  ban  tir

- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

chbi/Thong bao tra h(k)‘ SO
khong giai quyét kem ho so
(Mau s6 08).
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2. Cap lai chirng chi hanh nghé Quan tai vién trong truomg hop bi thu hdi chirng chi hanh nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

blr(]ﬁét;mc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhén hd so. ‘ C4 nhan. Con - Méu scf) 01.
B1l: - Nhap dir liéu thong tin hé so vao phan chitc tai’Trung Trong gio | - Mau s6 04.
Nhén ho so' | mém Mot cua. ‘ ’ Am 9| hanh chinh | - Hb so tiép nhan da duogc
- Thyc hién s6 hoa ho so ti€ép nhan TTHC. sO hoa.
B2: 2 A y A ‘A , A o ~ , . 'M?lllSéOl.
Chuyén hd Ch}lyer} h,O so (ban gidy/dién tir) vé S& Tu | Cong chu.’Ac tai 02 gic - Mau s 04
phap xtr 1y. Trung tam A
so - HO so.
ABB:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh | Truong Phong .\ ] Mgu 50 OL.
Phan cong C oA NP v A 02 gio - Mau s6 04.
o1, A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP A
xuw ly ho so - Ho so.
- Mau s6 01.
Xem xét, tham dinh ho so: : %I/Igl;so 04.
. - Truongqhqp da dleq Kién tle trlrlh Chﬁu t1ch - Dy thio To trinh va du
B4: UBND tinh xem xét, quyét dinh cap lai| . , \ \ \ [T , ,
Théam dinh | chiing chi hanh nghé Quan tai vién; Cong chic Phong | 02ngay | thao Quyet dinh cua Chu
U . 2 ) o 2 h ens £ HC&BTTP lam vi¢c | tich UBND tinh, duy thao
ho so - Truong hop khong du co sé dé giai quyét . ) 1 NN
. . A f e 1A A Chung chi hanh nghé Quan
thi du thao Thong bao trd hd so khong giai P, o AN
uyét (néu 16 19 do) tal vien/Thong bao tra ho so
quy ' khong giai quyét (Mau so
08).
B5: - Xem xét dy thao To trinh va dy thao Quyet | | - o o - Mau 56 04.
Xem xét Dy | dinh ctia Chu tich UBND tinh cap lai chimg | |\ N 'n o 1 0lgd |-Hdso.
thaova | chi hanh nghé Quan tai vién/Thong bao tra - Dy thao To trinh va du




trinh Lanh | ho so khong giai quyét c6 néu rd ly do; thao Quyét dinh cua Chu
dao S6' ky |- Trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh va dyu tich UBND tinh, du thao
vian ban | thao Quyét dinh cia Cha tich UBND tinh Chutng chi hanh nghé Quan
quyét dinh cap lai chung chi hanh nghé tai vién/Thong bao tra hd so
Quan tai vién/Thong bao tra hd so khong khong giai quyét (Mau sb

giai quyét c6 néu rd ly do. 08).

- Mau s 04.
B6: - Ky To trinh va dy thao quyét dinh cua Chu - HO so. ,
Ky duyét va tich pBND tinh dé f[rlnh Chu tich UBND ky - .T()' trinh va du .théo Quyet
Chuyén.v{ln Quyet (ihﬂh cap lai chung chi hanh nghe _ dinh cua Chu tich UBND
thr S6 phét Quén tai Vlé,n/IA(}'f t}léflg bao tra ho so khong | Lanh dao S¢ 01 gio tirlh, du thao Chung Ch1
hanh vin giai quyet co néu ro ly d\o; , thnh nghé¢  Quan ftai
ban - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van vién/Thong bao tra ho so
ban. khong gidi quyét (Mau so
08) da duoc ky duyét.

A x To trinh va du thao Quyét
_ -Vao0s0 van ban, dong dau; 1y es Ty dinh cia Chu tich U%NyD
B7: - Gui To trinh va dy thao quyét dinh cua hap. Cng chic tinh. du thao Chana chi
Phat hanh | Chii tich UBND tinh/Thong bao tra hd so | PP o1 02gi6 | o o E0 9 SR
vin ban | khong giai quyét kém ho so vé Trung tAm; ong an Ang . Qu? " A tal
; HC&BTTP vién/Thong bao trd ho so

- Luu trir ho so.

khong giai quyét kém ho so.

Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théong trinh UBND tinh

BS: Tiép

nhan hd so Trung tam nhén hdé so lién thong, luan Truna tim 0,5ngay |-Ho 50. 7

tai Trung | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly g lam vi¢c | - Phi€u chuyén.
tam

B9: Xirly | Phong Noi chinh tham muu, xt Iy hd so, Phone Néi chinh 01 ngay ?hi;hagh?l}léild;n}}llécagugi
ho so trinh 1anh dao UBND tinh g ¢ lam viéc & g

tai vien kém Chang chi




hanh nghé Quan tai
vién/Van ban tr choi (co
néu rd ly do).

Quyét dinh cép lai chimg

B,lo.' chi hanh nghé Quan tai vién
Chu tgcoh snh h . X 4 Lanh dao 01ngay |kém Chiung chi hanh nghé
UBND t,mh Lanh dao UBND tinh xem xét quyet dinh UBND tinh lam viéc | Quan tai vién/Van ban tu
Xem Xxet, Xe f o p A 1y
quyét dinh 01}01 (CE) néu rd 1y do) duoc
1 ky duyét.
- Vo s vin ban.
- Giri Quyét dinh cip lai ching chi hanh Quyét dinh cdp lai chimg
B11: nghé Quan tai vién/Vian ban tir chéi (c6 néu 05ngay | chihanh nghé Quan tai vién
Phat hanh | r6 ly do) cho S¢ Tu phap va Trung tdm Phyc Van thu : é;m \géz kém Chung chi hanh nghé
van ban | vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai i Quan tai vién/Van ban tu
quyét cho cong dan. chéi (c6 néu rd ly do).
- Luu trit hd so.
- Mau s6 01.
- Mau s6 04.
- Quyét dinh cap lai ching
chi hanh nghé Quan tai
- S6 héa két qua giai quyét; _ | Vveen, kem C1.11’Ir.1g chi hanh
B12: - Tra két qua gidi quyét thit tuc hanh chinh Cong chuc tai Trong gi0' | ngh€ Quan tai vién/Van ban
Tra két qua 4 ' ' Trung tdm hanh chinh | tir choi cap lai ching chi

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura.

hanh nghé Quan tai vién
cuia Chu tich UBND
tinh/Théng bao tra hod so
khong giai quyét kém ho so
(Mau s6 08).
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1.9C£'1p chirng chi hanh l}ghé Quan tai vién ddi véi nguoi dé nghi 1a cong dan Viét Nam
Tong thoi gian giai quyet TTHC: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

S0 o cac Pon vi/ngwoi | Thai gian X
budc thue Noi dung cong viéc S oA Keét qua thuc hién
hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. LA A - Mau s6 01.
_ P P . XA Céa nhan, Cong . x 2
B1: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém chirc tai Trung Trong gio | - Mau s6 04. ’
Nhin ho so | Mot ctra. ’ ‘ , Am hanh chinh | - HO so tiép nhan da duogc so
- Thuc hién s0 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoda.
Chuli’lzéh hd Ch,uyér} h,é so (ban gidy/dién tir) vé S¢ Tu| Cong ChL'l;C tai 02 gics :ﬁgﬁ zg 841‘
phap xu ly. Trung tam A
SO - HO so.
Phé?l:gc-ﬁng Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh | Trudéng Phong 02 givs : ﬁgﬁ :g 841‘
A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP X '
xur ly ho so - HO so.
- Mau s6 01.
- Mau sb 04.
Xem xét, tham dinh ho so: - Ho so.
- Truong hop du diéu kién thi trinh Chu tich - Dy thao T trinh va du thao
B4: UBND tinh xem xét, quyét dinh cap ching chi | Cong chirc 1.5 ngay Quyét dinh cia Chu tich
Tham dinh hanh nghée Quan tai vién; 9 , Phong 121‘ m vide UBND tinh vé viéc viéc cap
ho so - Truong hop khong du co s¢ dé giai quy€t thi HC&BTTP "~ | chung chi hanh nghé Quan tai
du thao Thong bao tra ho so khong giai quyét viéen kem dy thao Chung chi
(néu rd ly do). hanh nghé Quan tai vién/Thong
bao tra hd so khong giai quyét
(Mau s6 08).
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- Xem xét dy thao To trinh va dy thao Quyét

_ dinh cua Chu tich UBND tinh, dy thao Chimg - Mau s6 04,
B5,' chi hanh nghé Quan tai vién/Théng bao tra hd - Hosso. s .
Xem xét Dw n Log A S - Du thao To trinh va du thao
.+ | so khong giai quyét c6 néu rd ly do; ~ . J : \ .
thao va . = ! \ e . Lanh dao Phong . Quyet dinh cua Chua tich
N ~ - Trinh Lanh dao S¢& du thao To trinh va du 01 gio , \ , ,
trinh Lanh , X 4 , ) , HC&BTTP UBND tinh, dy thao Chung chi
-+ | thao Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh, du . N N oaxen o
dao So ky . \ A X \ N hanh nghé Quan tai vién/Thong
A thao chang chi hanh nghé Quan tai A . £
van ban A n C 2 A o X, bao tra ho so khong giai quyét
vién/Thong béo tra ho so khong gidi quyét co (Mu 6 08)
néu rd ly do. '
e 5 \ L 4 , \ - Mau s6 04.
B6: - Ky To trinh va dy thao Quyet dinh cua Chu “Hb so
. . .~ | tich UBND tinh dé trinh Chu tich UBND ky R X \ X
Ky duyét va Py . A X ya onn - To trinh va du thao Quyeét
2> . | Quyét dinh cap Ching chi hanh nghé Quan tai : ) . ,
chuyénvian | =7~ ° T 1A A X o \ . dinh caa Chu tich UBND tinh,
. .. | Vien/Ky thong bao tra ho so khong giai quyét | Lanh dao S& 01 gio X . . A
thw Sé phat c6 néu T8 IV do: du thao Chimg chi hanh nghé
hanh vian O 90, w o a X o1 < Quan tai vién/Thong bao trd ho
. - Chuyén van thu Sé vao so, phat hanh van o 2 x4
ban ban so khong giai quyét (Mau so
' 08) da dugc ky duyét.
- Vao so van ban, dong dau; To trinh va du thao Quyét dinh
B7: - Gui To trinh va du thao Quy€t dinh cua Chu | Van thu S¢ Tu cua Chu tich UBND tinh, du
e s tich UBND tinh, du thao ching chi hanh nghé | phap, Céng chtrc N thao Chung chi hanh nghé
Phéat hanh i xs A R . . 1 x n \ 02 gio s ns o aa R , 1A
in ban Quan tai vién/Thong bao tra h6 so khong giai Phong Quan tai vién/Thong bao tra ho
VAR DA quyét kém ho so vé Trung tam; HC&BTTP so khong giai quyét kem hd so

- Luu trr ho so.

(Mau s6 08).

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng trinh UBND

tinh

B8: Tiép

nhén ho so Trung tam nhén hdé so lién thong, luén Truna tam 0,5ngay |-Ho 50. 7

tai Trung | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly g lam vi¢c | - Phi€u chuyén.
tam

B9: Xir Iy ‘ . ST Phong Noi 01 ngay | Dy thao Quyét dinh cap Ching
hdso | Phong NOi chinh tham muu, xir Iy ho so, chinh lam viéc | chi hanh ngh? Quéan tai vién




11

trinh Lanh dao UBND tinh

kém theo Chung chi hanh nghé
Quan tai vién/Van ban tur choi
(c6 néu rd ly do).

B10: Quyét dinh cap Chimg chi hanh
Chi tich ~ 5 nghé Quan tai vién kém theo
e Lanh dao 01 ngay . - A s a
UBND tinh L , , L . :, X . Chung chi hanh nghé Quan tai
Xem Xet, Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam vigc vién/Vin ban tir chdi (c6 néu rd
quyét dinh ly do) duoc ky duyét.
- Vao s6 vin ban.
- Giri Quyét dinh cép lai ching chi hanh nghé L g1 X . L1
B11: Quan tai vién kém theo Chimg chi hanh nghé Su}éetgig; C;E glil;lngkgm liﬁgg
Phat hanh | Quan tai vién/Van ban tir choi (CO néu 16 Iy | o 05108y | (i “chi hanh nghd Quén tai
. . do) cho S¢ Tu phdp va Trung tdm Phuc vu lam vi¢c Jumg cl lani fee eudn 1l
van ban vién/Van ban tir choi (cé néu rd
hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai quyét 1y do)
cho cbng dan. y o).
- Luu trir ho so.
- Maflu sé 0l.
- Mau s6 04. ,
P . - Quyet dinh cap Chung chi
_ - S0 hoa két qua giai quyet; . L .. | hanh nghé Quan tai vién kém
B12: e an L, o \ . Cong chuc tai | Trong gio h hi hi hanh ha
Tra két qua |~ Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Trung tam hanh ohinh theo Chimg chi hanh nghé

- Két thtic ho so trén phan mém Mot cura.

Quan tai vién/Van ban tir chdi
(c6 néu rd ly do)/ Thong bao
tra hd so khong giai quyét kém
hd so (Mau s6 08).
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2. Cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi nguwoi dé nghi 1a luat sw nwée ngoai, kiém toan vién 1a ngudi

nuwéc ngoai

Thoi gian gidi quyét TTHC: 6 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di1 ho so hop 18

Truong hop thong tin trong hd so dé nghi cap chung chi hanh nghé Quan tai vién chua day du, chua thong nhat hoic
can xac minh, S& Tu phap hodc Uy ban nhan dén cap tinh yéu cau ngudi dé nghi giai trinh, bo sung thong tin hoic phdi hop
v0i cac co quan, t6 chtc c6 lién quan xac minh thong tin. Thoi han quy dinh néu trén dugc tinh tr ngay S¢ Tu phap hoac Uy

ban nhan dan cap tinh nhan duoc két qua bd sung, 1am rd hodc xac minh thong tin.

So do cac

, e A - Don vi/nguoi Thoi gian £ . -
bu’(lrlgétliu_rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhén ho so. ‘ Ca nhan. Con - Maflu sé 01.
B1l: - Nhap dir liGu thong tin hé so vao phén chire tai ’Trung Trong gio' | - Mau s6 04.
Nhén ho so' | mém Mot cua. ‘ , Am 9| hanh chinh | - HO so ti€p nhén da dugce
- Thuc hién s6 héa ho so tiép nhan TTHC. sO hoa.
B%: » | Chuyén hd so (ban gidy/dién tir) vé SO Tu| Cong chuc tai 02 gio ] Me;u > OL.
Chuyeén ho PG R ... | -Mauso 04.
phap xu 1y. Trung tdm lam viéc X
SO - HO so.
ABB:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh | Truong Phong 02 gio ) Mgu > OL.
Phén cong . n A o 1 WA N - Mau s6 04.
ot LA chinh cong tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP lam viéc X
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh hd so: : xgﬁ :g 841‘
_ - Truong hop da diéu kién thi dy thao Quyeét X '
B4 dinh cAp chimg chi hanh nghé Quén tai vién. | Cong chirc Phong | 1,5ngay |~ 10 SO :
Tham dinh | “r.sng hop khong dii co so dé giai quyét| HC&BTTP | lamvige |, oV thao To trinh va du
ho so & hop £ elal quy i thao Quyét dinh cap ching

thi du thao Thong bao tra hé so khong giai
quyét (néu ro 1y do).

chi hanh nghé Quan tai vién
kem du thdo ching chi
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Quan tai Vlen/Thong bao tra
hoé so khong  giai quyét
(Mau s6 08).

Thoi  gian
yéu cau
nguoi  dé
‘ ‘ Nohi
Truong hop thong tin trong ho so dé nghi t}fn;z gl;élv
cdp chirng chi hanh nghé Quan tai vién chua A
! . : < sung thdng
day du, chua thong nhat hodc can xdac minh, : 9
tin hodc
So Tw phdp hodc Uy ban nhan dan cap tinh £ S va eae 2
. .. .~ |phoi  hop | Van ban giai trinh, b0 sung
yéu cau nguwoi dé nghi gidi trinh, bo sung | S6 Tu phap; cong v6i cde co | thone tin eia newdi dé neh
théng tin hodc phoi hop véi cic co quan, té dan, cac co quan, an 4 hoécgvﬁn ban tr%t 15 cia cgé(;
chire co lién quan xdc minh thong tin. Thoi | t60 chic c6 lién Zhbi’c’ 6 | co auan. 6 chie ¢6 lien
han quy dinh néu trén duwoc tinh tir ngay So | quan lien uan uar? ’
Tw phdp hodc Uy ban nhdn ddn cdp tinh . au quan.
Xxac  minh
nhdn dwoc két qua bé sung, lam ré hodc xdc N :
minh thong tin. thqng ,tm
khong tinh
vao thoi
gian  gidi
quyét
TTHC
B5- - Xem xét To trinh va du thao Quyet dinh - Mau 50 04.
xem xét Dur cap chang chi hanh nghé Quan tai - HO so. ,
.+ * | vien/Thong bao tra ho so khong giai quyet | . . . - Du thao Quyét dinh kém
thao va P Lanh dao Phong : N
trinh Lanh | €0 neuro ly do; HC&BTTP 02 gi6 | dy thdo chung chi hanh
da0 S6 kv | Trinh Lanh dao S¢ To¢ trinh va du thao nghé Quan tai vién/Thong
vin bﬁny Quyet dinh cap chiing chi hanh nghé Quan bao trd ho so khong giai

tai vién/Thong bao tra hd so khong gidi

quyét (Mau s 08).
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quyét ¢ néu rd Iy do.

- Mau s0 04.

. s 5 2, a - Ho so.
B6: - Ky To trinh va du thao Quyet dinh caa Chu Tt s \ %
Ky duyét va | tich UBND tinh cip chimg chi hanh nghé Tortrinh va dy thao Quyet
Chuyén.vz‘m Quan tai vién/Ky thong bao tra hd so khéng : dinh cua Chu tich UBND
L Log AT S Lanh dao So& 02 gio tinh kem du thao chung chi
thw Sé phat | giai quyét co néu ro ly do; s A \ .
X < (SR T S < hanh  nghé Quan tai

hanh van | - Chuyén van thu S& vao so, phat hanh van n . , s
ban ban Vlen/Thopg bao tra ho so
' khong gidi quyét (Mau so
08) da duogc ky duyét.

- VA0 s van ban, dong dau; e s : X
e et o L X, s , To trinh va dy thao Quyeét
_ Gl To trinh va du thao Quyet dinh cua |y gy gy dinh cia Chu tich UBND
B7: Chu tich UBND tinh, dy thido chung chi . a , , \ , ,
e s . X o~ o xe A \e A >, | phap, Cong chtrc .\ tinh, du thao chung chi
Phat hanh | hanh nghé Quan tai vién/ Giri Thong bao tra he 02 gio . A \ ..
in ban | ho so khong giai quyét kém ho so vé Trung Phong h?lAn h —nghe ~Quan i
v HC&BTTP vién/Thong béo tra hd so

tam:;
- Luu trir ho so.

khong giai quyét kém ho so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng trinh UBND tinh

BS: Tiép

nhan hd so Trung tdm nhén hdé so lién thong, luan Trung tam 0,5ngay |-Ho S0. 7
tai Trung | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu 1y g lam viéc | - Phi€u chuyén.
tam , ’
Phong Noi chinh tham muu, xir 1y hod so, IC)LI théohq ?II}Yﬁt dllllthC«'glp
« X Iv | trinh Lanh dao UBND tinh : ung cht hanhi nghe Juan
B91;AXu’ ly ' Phong Noi chinh g;ng%{ tai vién kém theo Chung chi
080 *“ | hanh nghé Quan tai vién/Vin
ban tir choi (c6 néu 10 1y do).
B10: Lanh dao UBND | 01ngay | Quyét dinh cap Chung chi
Chi tich tinh lam viéc | hanh nghé Quan tai vién kem
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UBND tinh | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh theo Chtng chi hanh nghé
xXem xét, Quan tai vién/Van ban tu
quyét dinh choi (cé néu 1o ly do) duogc
ky duyét.
- Vao s6 vin ban.
) qul Quy_eit d‘flh ~ap chu’pg Chlq ha}nh nghi: Quyét dinh cap Chung chi
_ Quan tai vién kem theo Ching chi hanh nghé \ X (Ve don Xt AT
B11: S O \ hanh nghé Quan tai vién kém
e b Quan tai vién/Van ban tir choi (¢ néu rd ly 9 0,5 ngay . ;1 A
Phat hanh do) ch ha h Van thu 1am Vi theo Chung chi hanh nghé
%n ban 0) cho S& Tu phap va Trung tam Phuc vu am viéc Quan tai vién/Van ban tir
M hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai quyét héi (c6 néu 1d 19 d
cho cong dan. choi (c6 néu ro 1y do).
- Luu trit ho so.
- Mzzlu sé 01..
-Mauso 04
- Quyét dinh cap Chung chi
- S6 héa két qua giai quyét; hanh nghé Quan tai vién kém
Bl2: - Tra két qué idi quvét thi tuc hanh chinh Cong chuc tai Trong gi6 | theo Chung chi hanh nghé
Tra ket qua qua grat quy ' ‘ Trung tam hanh chinh | Quan tai vién/Van ban tir

- Két thtic ho so trén phan mém Mot cura.

chéi (c6 néu rd Iy do)/ Thong
béo tra hd so khong  giai

quyét kém hd so (Mau sb
08).
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3. Cap lai chirng chi hanh nghé Quan tai vién trong truomg hop chirng chi bi mat hoic bi hu héng khong thé sir

dung dwgc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

blr(]ﬁét;mc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hién
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhén hd so. ‘ C4 nhan. Con - Majlu sf} 01.
B1l: - Nhap dir liGu thong tin hd so vao phan chire tai ’Trung Trong gio' | - Mau s6 04. ,
Nhén ho so' | mém Mot cua. ‘ ’ M g hanh chinh | - HO6 so ti€ép nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: | Chuyén hé so (bin gidy/dién tir) v& S& Tu| Congchictai | 02gis | MausoOl.
Chuyeén ho e A N - Mau s06 04.
phép xu 1y. Trung tam lam viéc A
so - HO so.
Phé?f)(;ﬁn Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 gio : ﬁgﬁ :g 83‘
LA 9 | chinh cong tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP lam viéc X
xuw ly ho so -Hoso
7 ‘ - Mau s6 01.
Xem xét, tham dinh hé SO’ - M?lu sO 04.
- Truong hop du dieu kién thi dy thao To - HO so.
] trinh va du thao Quyét dinh cap lai chung n , - Du thao To¢ trinh va du thao
B4 ) 1 A AP \ Cong chirc \ L, 4 I ,
Z_ chi hanh ngh¢ Quan tai vién kem du thao A 1,5ngay | Quyét dinh cap lai chiing chi
Tham dinh , 2 PN Phong L . NN
hd so chtng chi hanh nghé Quan tai vién. , HC&BTTP lam viéc | hanh nghé Quan tai vién kem
0s - Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét du thao ching chi hanh nghé
thi du thao Thong bio trd hd so khong giai Quan tai vién/Thong bao tra
quyét (néu ro 1y do). ho so khong giai quyét (Mau
s0 08).
B5: - Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét | Lanh dao Phong 02 gio - Mau s0 04.




17

Xem xét Dy | dinh cap lai chimg chi hanh nghé Quéan tai | HC&BTTP lam viéc | - Ho so. ,
thaova |vién/Thong bao tra ho so khong giai quyét - Dy thao Quyet dinh cap lai
trinh Lanh | c6 néu rd ly do; chimg chi hanh nghé Quan
dao S¢ ky |- Trinh Lanh dao S¢ To trinh va dy thao tai vién kem du thao chimg
van ban | Quyét dinh cap lai ching chi hanh nghé chi hanh ngh¢ Quan tai
Quan tai vién kém du thao chung chi hanh vién/Thong bao tra ho so
nghé Quan tai vién/Thong bao tra hé so khong giai quyét (Mau so
khong giai quyét ¢o néu ro ly do. 08).
, , - Mlu s6 04.
B6: - Ky To trinh va Dy thdo Quy€t dinh cap lai - Ho so. ,
. At v | chung chi hanh nghé Quan tai vién kem dy - To trinh va Du thao Quyét
Ky duyét va TSRy )
22+ % | thao chimg chi hanh nghé Quan tai Vlen/Ky .y dinh cap lai chirng chi hanh
chuyén van ~ \ 02 gio A xs a1
- | thong béo tra hd so khong giai quyét c6 néu | Lanh dao So N nghé Quan tai vién kem du
thw Sé phat lam viéc . , s A
hanh vin ro ly do; , thao ching chi hanh nghé
. - Chuyén van thu S& vao so, phat hanh van Quan tai vién/Thong bao tra
ban ) A A ) X
ban. ho so khong giai quyét (Mau
, , s0 08) da dugc ky duyét.
- VVao so van ban, dong dau; ’ To trinh va du thdo Quyect
- Gui To trinh va du thao Quyét dinh cua Vin thu Sé Tu dinh cua Cha tich UBND
B7: Chu tich‘UBND tinh, du thao chung chi han. CBn 02 i tinh, du thao chimg chi hanh
Phat hanh | hanh nghé Quan tai vién/ Gtri Thong bao tra P ) P, 0N N ngh¢ Quan tai vién/Thong
< 1oz A A Lot 1A A chuc Phong lam viéc
van ban | ho so khong gidi quyét kem ho so vé Trung HC&BTTP bao tra hd so khong  giai

tam:
- Luu trr ho so.

quyét kém ho so (Miu sb
08).

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién théng trinh UBND tinh

B8: Tiép
nhén ho so
tai Trung
tam

Trung tam nhén hoé so lién thong, luén
chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly

Trung tdm

02 gio
lam viéc

- HO so.
- Phi€u chuyén.
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Phong Noi chinh tham muu, xu 1y ho so,

Dy thao Quyét dinh cap lai
Churng chi hanh nghé Quan tai

B9: Xirly | trinh Lanh dao UBND tinh Phong Noi 06 gi> | vién kém theo dy thao Chung
ho so chinh lamvigc |chi hanh nghé Qudn tai
vién/Van ban tir choi (c6 néu
rd ly do).
B10: Quy¢t dinh cép lai Chung chi
Chu t;gh Lanh dao UBND | 01 ngay hanh nghf: Quanvteu vién kerrkl
UBND tinh Linh dao UBND tinh , & dinh tinh 14m Viec theo Chuing chi hanh nghé
xem xét, | -n7 420 tinh xem xet quyet dinh. *“ | Quan tai vién/Vin ban tir chdi
quyet dinh (c6 néu rd ly do).
- Vo s0 vin ban.
) G}n QuyeE dm‘h cap lai Chl,mg Ch} h'fmh ngheg Quyét dinh cép lai Chimg chi
_ Quan tai vién kem theo Ching chi hanh nghé \ A (vogen e A1
B11: I .\ hanh nghé Quan tai vién kém
e b Quan tai vién/Van ban tir choi (¢ néu ro ly - 02 gio . 1 A
Phat hanh , o ~ Van thu N theo Chung chi hanh nghé
I do) cho S6 Tu phéap va Trung tdm Phuc vu lam vi¢c R R ¥
van ban X . A R yox L Ap o a aa £ Quan tai vién/Van ban tir choi
hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai quyét LA
n A (co néu rd ly do).
cho cong dan.
- Luu trir ho so.
- Maflu scf) 0l.
-Mauso 04.
P . - Quy€t dinh cép lai Chung
B12- - S6 hOf‘ két qua giai quyct; Cong chitc tai | Trong gid chi hanh nghé Quan tai vién
Tri két qui | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Trung am hanh chinh kem theo Ching chi hanh

- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra.

nghé Quan tai vién/Van ban tir
chéi (co néu rd ly do)/Théng
béo tra hd so khong giai quyét
kém hd so (MAu s 08).




4. Piang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san ddi v6i tu cach c4 nhéan

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18

So dd cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

bu’oathl.rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
hl@n . . . .
- Hudng din, kiém tra va tiép nhan ho
SO. . ‘ - Mau s6 01.
B1: - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan - Mau s6 04.

Nhén hd so

mém MOt cura.

- Thyc hién s6 hoa hd so tiép nhan
TTHC.

Céa nhén, Cong

chure tai Trung tdm

Trong gid hanh

chinh

- HO so tiép nhan da
duoc so hoa.

B2: o L ‘ _ - Mau 6 01.
Chuyén hd Chuye’n hoq sq (ban giay/dién tir) vé S& Cong chu’Ac tai 02 gits lam viée | - Mau sb 04.
Tu phap xu ly. Trung tam A
SO - HO so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu Trusna Phon ) Ma;lu S(:,) Ol
Phan cong | hanh chinh cong tinh va phan cong xt ly HC 8?BTTPg 02 gio lam viée | M‘au 50 04.
xir ly ho so | ho so. - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: ﬁgﬁ zg 8411
- Truong hop du dieu kién thi dy thao - HD so '
B4: Quyét dinh ghi tén vao danh sach Quan | o o ' .
Thim dinh | t3i Vién, doanh nghiép quan 1y, thanh ly | COng chtc Phong | 03 ngay lam | - Dy thao Quyét dinh
hoso | taisan. HC&BTTP vige ghi tén vao danh séch

- Truong hop khong du co so dé giai
quyéet thi dy thao Thong béo tra ho so

Quan tai vién, doanh
nghiép quan ly, thanh
Iy tai san/Thong bio
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khong giai quyét (néu 6 1y do).

tra I}é so khong giai
quyet (Mau so 08).

Truong hop thong tin trong hé so dé nghi
dang ky hanh nghé quan Iy, thanh 1y tdi
san voi tw cach ca nhan chua a”ciy du,
thdng nhat hodac can xdc minh, S¢ Tu
phdp véu cau nguoi dé nghi gidi trinh, bo
sung théng tin hodc phéi hop véi cdc co
quan, t6 chirc xdc minh théng tin

Sé Tu phap; cong
dan, co quan, to
chtrc ¢6 lién quan

Thoi gian yéu
ciu bo sung,
Xac minh
khong tinh vao
tho1 gian giai
quyét TTHC

Két qua trd 101 cua
cong dan, co quan, to
chuec.

- Xem xét du thao Quyét dinh ghi tén

vao danh sach Quan tai vién, doanh :1;146?2;0 04.
B5: nghiép quan ly, thanh ly tai san/Théng ' )
Xem xét Dy | P20 tra ho so khong giai quyét c6 néu rd - Du thao Quyét dinh
thaova ly do; Lanh dao Phong 0,5 ngay lam ghi ten\\./andanh sach
N ~ . ~ , \ X, a : A Quan tai vién, doanh
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S& Du thao Quyét dinh HC&BTTP viéc nghiép quan I')'/ thanh
dao S& ky | ghi tén vao danh sach Quan tai vién, » tai's”n/Th()n’ bao
van ban | doanh quan ly, thanh ly tai san/Théng y fal san/ f ong ba
béo tra ho so khong giai quyét o néu rd tra 1’}(0 >0 lshor}g gl
1y do. quyeét (Mau so 08).
B6: - Ky Quyét dinh ghi tén vao danh sach - Mf‘u 50 04.
' Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé - Ho so.
Ky duyét va | quan ly, thanh ly tai san/Ky théng bao - Quyét dinh ghi tén
chuyén vin | tra ho so khong giai quyét cO NeU IS 1Y | [ =1 4a0 S& 0,5ngay lam | vao danh sach Quan
thw Sé phat | do; ' vigc tdi  vién, doanh
ggﬁh Va1 Chuyén van thu S& vao sb, phat hanh nghigp hanh  nghé

van ban.

quan ly, thanh ly tai
san/Thong bao trd ho
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so khong giai quyét
(Mau so6 08) da dugc
ky duyét.

-Vao s van ban, dong dau:
- Giri Quyeét dinh ghi tén vao danh sach

Quyét dinh ghi tén
vao danh sach Quan

N PR N A tai  vién,  doanh
B7: Quﬁan t'al Vién, d'oa‘n_h pghlc;:p haljh nghe Vin the S6 Tu nghigp hanh nghé
Phat hanh | guan 1y, thanh ly tai san/Gui Thong bao | nnan cang chire 02gid  |quan Iy, thanh Iy tai
van ban trd ho SO khong giai quyét kem ho so ve Phong HC&BTTP san /Thong bao tra hf)
Trung tam; so khong giai quyet
- Luu trit hd so. kém hd so (Miu sb
08).
- Mau s6 01.
- Méu s6 04.
- Quyét dinh ghi tén
- S6 héa két qua giai quyét; vao danh sach Quan
) 1A g Lo . A . . tai  vién, doanh
B8: - Tra két qua giai quyét thu tuc hanh | Cong chirc tai Trong gid nghiép hanh  nghd
Tra ket qua | chinh. Trung tdm hanh chinh ‘

Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra.

quan ly, thanh ly tai
san/Thong bao tra hf)
so khong giai quyet
kém hd so (Miu sb
08).
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5. Piing ky hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san d6i véi doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai san

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

So' do céc Don vi/nguoi Thoi gian )
budc thue Noi dung cong viéc - < Keét qua thuc hién
hién thuc hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan
ho so. ‘ - Mau s6 01.
B1l: - Nhap dur liéu thong tin h6 so vao Cé nhan, Cong chirc Trong gidy - Mau so 04.
Nhan hd so phén mém Mot cira. tai Trung tm hanh chinh - Ho so tiép nhan da

- Thyc hién sd hoa hd so tiép nhan
TTHC.

duoc so hoa.

B2: o L ‘ . - Mau 6 01.
Chuyén hd C%luyen hf) soq(bfm giay/dién tir) vé Cong chu’Ac tai Trung 02 giv lam vice |- Mau sd 04.
S& Tu phap xur 1y. tam A
SO - HO so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc Trudna Phon ) Ma;lu S(:? 01.
Phan cong | vu hanh chinh cong tinh va phan g rnong 01 givlam vige | - Mau so 04.
10 A i 1 HC&BTTP .
xir Iy ho so | cong xt ly ho so. - HG so.
Xem xét, tham dinh hé so: - MAu s6 01.
- Truong hop du dieu kién thi du - Mau s0 04.
B4 thao Quyet dinh ghi tén doanh - Ho so.
. nghiép vao danh sach Quan tai vién, Cong chirc Phong Du th? & dinh
Thém dinh a0 he Y auan IV 04 ngay lam vige |- Dv thao Quyct din
ba so doanh nghi¢p hanh nghe quan ly, HC&BTTP gay . ¢hi tén doanh nghiép

thanh ly tai san.

- Truong hop khong du co so dé giai
quyét thi dy thao Thong béo trd ho

vao danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép
hanh nghé quan ly,
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so khong giai quyét (néu rd 1y do).

thanh 1y tai san/Thong
bao tra ho so khong
giai quyet (Mau so 08).

Truong hop théng tin trong hé so dé
nghi n chia ddy di, thong nhat hodc
can xdc minh, S¢ Tw phdp dé nghi
doanh nghiép nép ho so gidi trinh, bo
sung théng tin hodc phoi hop véi cdc
co quan, t6 chire cO lién quan Xac
minh thong tin

S¢ Tu phap; doanh
nghiép, co quan, to
chtrc ¢ lién quan

Thoi gian yéu ciu
bd sung, xac minh
khéng tinh vao thoi
gian giai  quyét
TTHC

Van ban giai trinh cua
doanh nghiép; van ban
tra 101 ctia co quan, to
chure ¢6 lién quan.

- Xem xét du thao Quyét dinh ghi
tén doanh nghiép vao danh sach
Quan tai vién, doanh nghiép hanh

- Mau so 04.
- HO so.

B5: nghé quan ly, thanh ly ti\.iiv san/Thong - Dy thio Quyét dinh
Xem xét Dw bﬁlo tra ,ho so khong giai quyét Co ghi tén doanh nghiép
thao va néu ro ly do; Lanh dao Phong -1« .. |vao danh sach Quan tai
trinh LAnh |- Trinh Lanh dao S& Du thao Quyét HC&BTTP 02 giolam viee | ian ™ doanh  nghiép
dao Sé ky | dinh ghi tén doanh nghiép vao danh hanh nghé quan ly,
van ban sach Quan tai vién, doanh nghiép thanh ly tai san/Thong

hanh nghé quan ly, thanh ly tai bao tra ho so khong
san/Thong bao tra hd so khong giai giai quyét (Mau s6 08).
quyét ¢ néu rd Iy do.

B6: - Ky Quyét dinh ghi tén doanh - Mau s6 04.

Ky duyét va | nghi¢p vao danh sach Quan tai vién, - Ho so.

chuyén van | doanh nghiép hanh nghé quan ly, Lanh dao So 02 giv lam viéc |- Quyét dinh ghi tén
thu So phé_t thanh |y tai Sén/K’}'/ thél’lg bao tra ho doanh ngh|ép vao danh
hanh vin | SO khong giai quyet 6 néu rd ly do; sach Quan tai vién,
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ban - Chuyén véan thu S¢ vao sb, phat doanh  nghiep  hanh
hanh vin ban. nghé quan ly, thanh ly
tai san/Thong bao tra
hd so khong giai quyét
(Mau s6 08) di duoc
ky duyét.
- V4o sb vin ban, dong dau; Quyét dinh ghi tén
- Gui Quyét dinh ghi tén doanh doanh nghiép vao danh
B7- nghi¢p vao danh sach Quan tai vién, sach Quan _tai vi\én,
. doanh nghiép hanh nghé quan ly, | Van thu S¢ Tu phap, doar]h nghiép hanh
Phat hanh | thanh Iy tai san/Gui Thong bao tra Cong chuc Phong 01 gio lam viéc | nghé quan ly, thanh ly
van ban hé so khong giai quyét kém ho so vé HC&BTTP tai san/Thong béo tra
Trung tam; ho so khong giai quyet
~ 1A kém hd so (Miu s
- Luu trit ho so.
08).
- MAau s6 01.
- MAu s6 04.
) ) , - Quyét dinh ghi tén
- S0 hoa két qua giai quydt; doanh nghiép vao danh
Bs: - Tra két qua giai quyet thu tuc hanh Cong chiic tai Trong gié hanh zéch i Quénh_ tai \éi\énﬁ
Tra két qll{l chinh. Trung tam chinh oan nghicp an

- K&t thuc ho so trén phan mém Mot
cua.

nghé quan ly, thanh ly
tai san/Thong bao trd
hd so khong giai quyet
kém hdé so (Miu sd
08).




25

6. Thay d6i thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay doi chii doanh nghiép tw nhén ciia doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢

So do cac Don vi/nguoi Thoi gian )
b}l;O’C thue Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
hl@n . . . .
- Huong dan, kiém tra va tiép nhan o
B1: ho so. ‘ - Mau so 0O1.
Nhin b - I\ihap flu 11@11 thf)ng tin h6 so vao | g nhén, Cong chirc | Trong gid hanh - Mau s6 04.
. phan mém M‘:’t cua. ‘ , tai Trung tam chinh - HO so tiép nhan da duoc
- Thyc hi¢n s6 hoa ho so ti€p nhan sO hoa
TTHC.
B2: o , Cone chic ta - Mau s6 01.
2 én ho an giav/dién tt ong churc tai _ . CMZ A
Chuyén hj | Cuyén ho so (bin eidy/dien ) & cht 02 gt lam vige |~ Mau s 04
S0 phap xu ly. Trung tam - Hb so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tam Truéna Phon - Mau 56 01.
Phan céng | Phuc vu hanh chinh cong tinh va Ho 8?BTTP g 0Lgio lam vige | ~Mauso 04.
xir ly ho so' | phan cong xtr ly ho so. - Ho so.
Xem xét, tham dinh hé SO - Maflu Sé 01.
B4: - Truong hop du diéu kién thi du - Mau s6 04.
2 thao Quyét dinh ghi tén doanh | Cong chiic Phong .« .. |-Hoso
Tham nghiép vao danh sach Quan tai HC&BTTP 04 ngay lam viéc - Dy thao Quyét dinh ghi

dinh hd so

vién, doanh nghiép hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san.

téen doanh nghi€p vao
danh sach Quan tai vién,
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- Trudng hop khong du co sé dé
giai quyét thi dy thao Thong bao
tra hd so khong giai quyét (néu rd
ly do).

doanh nghiép hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai
san/Théng bao tra hd so
khong giai quyét (Mau sd
08).

Truwong hop théng tin trong ho so
dé nghi chiea ddy du, thong nhat
hodc can xdc minh, So Tw phdp dé
nghi doanh nghiép ndp ho so gidi
trinh, bo sung théng tin hodc phoi
hop Vi cdc co quan, t6 chike ¢6 lién
quan xac minh thong tin

S¢ Tu phap; doanh
nghi¢p, co quan, to
chtrc ¢o lién quan

Thoi gian yéu cau
bod sung, xac minh
khong tinh vao thoi
gian giai  quyét
TTHC

Van ban giai trinh cua
doanh nghiép; van ban tra
161 ctia co quan, to chuc
cé lién quan.

- Xem xét du thao Quyét dinh ghi
tén doanh nghiép vao danh sach

Quan tai vién, doanh nghigp hanh gj‘;j" 04.
B5: nghe quan ly, thanh Iy tai ' )
Xem  xét san/Thong bao tra hd so khong 'ADU—’ thao Quyet .dinh g\hi
De  thao | &idi quyet co néu rd ly do; tén doanh nghiép Vvao
N - . ~ \ \ Léanh dao Phong s e danh s&ch Quan tai vién,
va trinh |- Trinh Lanh dao S& Du thao 02 gio lam viéc T X
~ L, s - . HC&BTTP doanh nghiép hanh nghé
Lanh dao | Quyét dinh ghi tén doanh nghiép uin IV, thanh IV tai
Sé ky vian|vao danh sach Quan tai vién, a AT
s N Aot san/Thong bado tra hd so
ban doanh nghiép hanh nghé quan ly, khong gidi quyét (Miu sé
thanh Iy tai san/Thong béo tra hd 08) & glal quy
so khong giai quyét c6 néu ro ly '
do.
B6: - KV A i i ta RV
Ky Quyet dinh ghi tén doanh Lanh dao So 02 gio lam vige | Miau 80 04.
nghiép vao danh sach Quan tai - Ho so.

Ky duyét
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va chuyén
van thu S&
phéat hanh
van ban

vién, doanh nghiép hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san/Ky théng
bao tra ho so khong giai quyét co
néu rd ly do;

- Chuyén vin thu S¢ vao sd, phat
hanh van ban.

- Quyét dinh ghi tén
doanh nghiép vao danh
sach Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan ly,
thanh ly tai san/Théng
béo tra hd so khong giai
quyét (Mau sb6 08) da
duoc ky duyét.

B7:

Phat hanh
van ban

- Va0 s6 van ban, dong dau;

- Gui Quyét dinh ghi tén doanh
nghiép vao danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san/Gui
Thong bao tra hd so khong giai
quyét kém ho so vé Trung tim;

- Luu trr ho so.

Van thu S& Tu phap,
Cong chuc Phong
HC&BTTP

01 gio lam viéc

Quyét dinh ghi tén doanh
nghiép vao danh sach
Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan Iy,
thanh ly tai san/Thong
bao tra ho so khong giai
quyét kém hd so (Mau sb
08).

B8: )
Tra ket
qua

- S6 hoa két qua giai quyét;

- Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Két thic hd so trén phan mém
Mot cura.

Cong chuc tai Trung
tam

Trong gi6 hanh
chinh

- Mau s 01.
- Mau s6 04.

- Quyét dinh ghi tén
doanh nghiép vao danh
sach Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan Iy,
thanh ly tai san/Théng
béo tra hd so khong giai
quyét kém hd so (Mau sd
08).
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7. Thay d6i tén, dia chi tru sé, vin phong dai dién, chi nhanh, ngudi dai dién theo phap luit, danh sach Quan
tai vién hanh nghé trong doanh nghiép quéan ly, thanh ly tai san

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18

So' dd céc Don vi/nguoi Thoi gian )
budc thue Noi dung cong viéc - < Keét qua thuc hién
hién thuc hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép
nhan ho so. - Mau s6 01.
B1: - Nhap dir liéu thong tin hd 8O | 4 nan C ong chirc . - Mau so 04.
vao phan mém Mot cira. ’ Trong gid hanh chinh

Nhan hd so

- Thuc hién s6 hoéa hd so tiép
nhan TTHC.

tai Trung tdm

- HO so tiép nhan da
duoc so hoa.

B2: o L _ - Mau 0 01.
Chuyén hd C‘Ahu}jen ho S0 (bqan’ giay/dién tr) | Cong chu’Ac tai Trung 02 gios 1am viée - MAu sé 04.
vé S& Tu phap xu ly. tam A
so - HO so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tam Truéna Phon - Mau 56 01.
Phan cong | Phuc vu hanh chinh cong tinh va g rhong 01 giv lam vige | - Mauso 04.
A A A 1V A HC&BTTP A
xir Iy ho so | phén cong xt ly ho so. - HG so.
Xem xét, tham dinh ho so: - Méu Sé 01.
_ - Truong hop du dicu kién thi du - Mau 56 04.
B4: thio Quyét dinh thay ddi thong N - Ho so.
2 . . NI : . L Cong chic Phong N A L.
Tham dinh | tin vé tén, _Cha chi tru so, van HC&BTTP 02 ngay lam viéc - Dy thdo Quyét dinh
ho so phong dai dién, chi nhanh, nguoi thay d6i théng tin vé

dai di¢n theo phap luat, danh sach
Quan tai vién hanh nghé trong

tén, dia chi tru s&, van
phong dai dién, chi
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doanh nghiép trong danh sach
Quan tai vién, doanh nghiép hanh
nghé quan ly, thanh ly tai san.

- Truong hop khong du co so dé
giai quyét thi du thao Thong bao
tra ho so khong giai quyét (néu rd

1y do).

nhanh, nguoi dai dién
theo phap luat, danh
sach Quan tai Vién
hanh nghé trong doanh
nghiép trong danh sach
Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan
ly, thanh Iy tai
san/Thong bao tra ho
so khong giai quyét
(Mau s6 08).

B5:

Xem xét Dw
thao va
trinh Lanh
dao So ky
van ban

Xem xét va trinh Lanh dao S¢ du
thao Quyét dinh thay d6i théng
tin vé tén, dia chi tru so, vin
phong dai dién, chi nhanh, nguoi
dai dién theo phap luat, danh sach
Quan tai vién hanh nghé trong
doanh nghiép trong danh sach
Quan tai vién, doanh nghiép hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai
san/Théng bao tra hd so khong
giai quyét c6 néu rd ly do.

Lanh dao Phong
HC&BTTP

02 gio lam vige

- Mau so 04.
- HO so.

- Du thao Quyét dinh
thay doi théng tin vé
tén, dia chi tru so, van
phong dai dién, chi
nhanh, nguoi dai dién
theo phap luat, danh
sach Quan tai Vién
hanh nghé trong doanh
nghiép trong danh sach
Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan
ly, thanh Iy tai
san/Thong bao tra hod
so khong giai quyét
(Mau s6 08).
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B6:

Ky duyét va
chuyén vin
thw S¢ phat
hanh van
ban

- Ky Quyét dinh thay d6i thong
tin vé tén, dia chi tru s&, vin
phong dai dién, chi nhanh, nguoi
dai dién theo phap luat, danh sach
Quan tai vién hanh nghé trong
doanh nghiép trong danh sach
Quan tai vién, doanh nghiép hanh
nghé quan ly, thanh Iy tai san/Ky
thong bao tra ho so khong giai
quyét ¢ néu rd Iy do;

- Chuyén vin thu So vao s6, phat
hanh van ban.

Lanh dao S&

02 gio lam viée

- Mau sb 04.
- HO so.

- Quyét dinh thay doi
thong tin vé tén, dia
chi tru so, van phong
dai dién, chi nhanh,
nguoi dal dién theo
phap luat, danh sach
Quan tai vién hanh
nghé trong doanh
nghiép trong danh sach
Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan
ly, thanh ly tai
san/Thong bao tra hod
so khong giai quyét
(Mau s6 08) di duoc
ky duyét.

B7:

Phat hanh
van ban

- VAo s van ban, dong dau;

- Guri Quyét dinh thay doi thong
tin vé tén, dia chi tru s&, van
phong dai dién, chi nhanh, nguoi
dai dién theo phap luat, danh sach
Quan tai vién hanh nghé trong
doanh nghiép trong danh séch
Quan tai vién, doanh nghiép hanh
nghé quan Iy, thanh Iy tai san/Guri
Thong bao tra hd so khong giai

Van thu S& Tu phép,
Cong chtrc Phong
HC&BTTP

01 gior 1am vidc

Quyét dinh thay doi
thong tin vé tén, dia
chi tru sé, van phong
dai dién, chi nhanh,
nguoi dai dién theo
phap luat, danh sach
Quan tai vién hanh
nghé trong doanh
nghiép trong danh sach
Quan tai vién, doanh
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quyét kém ho so vé Trung tim;

- Luu trit ho so.

nghiép hanh nghé quan
ly, thanh ly tai
san/Thong bao tra hod
so khong giai quyét
kém hd so (Mau sb
08).

B8:
Tra ket qua

- S6 hoa két qua giai quyét;

- Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.

- Két thac ho so trén phan mém
Mot cura.

Cong chuc tai Trung
tam

Trong gi¢ hanh chinh

- Mailu sf} 01.
- Mau so 04.

- Quyét dinh thay doi
théng tin vé tén, dia
chi try sé, van phong
dai dién, chi nhanh,
nguoi dai dién theo
phap luat, danh sach
Quan tai vién hanh
nghé trong doanh
nghiép trong danh sach
Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan
ly, thanh Iy tai
san/Thong bao tra ho
so khong giai quyét
kém hdé so (Miu sd
08).
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8. Thay d6i thong tin ding ky hanh nghé Quan tai vién

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18

A . Don vi/nguoi Thoi gian )
S0 do cac.E)u'o'c Noi dung cong viéc - < Keét qua thyuc hién
thuc hién : : thuc hi¢n thuc hién : ;
- Huéng dan, kiém tra va tiép
nhan ho so. - Mau so 01.
B1l: - Nhép dir liu thong tin ho so Cé nhan, Cong chirc . - Mau so 04.
vao phan mém MJ{t cura. ’ Trong gio hanh chinh

Nhan ho so

- Thyc hién s6 hoa ho so tiép
nhan TTHC.

tai Trung tam

- HO so tiép nhan da
duoc so hoa

B2: 2 1A s aen N ) _ -Milus?OL
T Chuypn ho so (ban giay/dién Cong chuc tai 02 it 1AM viee - Mau s6 04.
Chuyén hd so | tir) vé S& Tu phap xir Iy. Trung tam & - M o
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tam Truéna Phon - Mau 56 01.
Phén cong xir | Phuc vu hanh chinh cong tinh HC &gBTTPg 01 gio lam vige ) M‘au 50 04.
ly ho so va phan cong xir ly ho so. - HG so.
Xem xét, tham dinh‘h@) SO - Maflu sf:) 01.
- Trudng hop du didu kien thi - MAu s6 04.
du thao quét dinh thay doi - Ho so.
B4: thong tin ve dia chi giao dich - Du th & dinh
. 13 Ouan tai vie Cong chirc Phon o w thao Quyet dinh
Thal‘n dinh Cl,la Quan, tai \\/_IGH .tArong danh HgC&BTTP 8 02 ngay lam viéc thay doi thong tin veé
ho so sach Quan tai vién, doanh

nghi¢p hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san.

- Truong hop khong du co s&

dia chi giao dich cua
Quan tai vién trong
danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép
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dé giai quyét thi dy thao
Thong bao tra ho so khong
giai quyét (néu ro ly do).

hanh nghé quan Iy,
thanh ly tai san/Thong
bado tra hd so khong
giai quyét (Mau sb 08).

B5:

Xem xét Dw

thao va trinh

Lanh dao S¢
Ky van ban

- Xem xét du thao va trinh
Lanh dao S dy thao Quyét
dinh thay doi théng tin vé dia
chi giao dich cua Quan tai
vién trong danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép hanh nghé
quan ly, thanh ly tai
san/Thong bao tra hd so
khong giai quyét cd néu rd ly
do.

Lanh dao Phong
HC&BTTP

02 gio lam vige

- Mau so 04.
- HO so.

- Du thao Quyét dinh
thay doi thdng tin vé
dia chi giao dich cua
Quan tai vién trong
danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép
hanh nghé quan Iy,
thanh ly tai san/Théng
bao tra hd so khong
giai quyét (Mau sb 08).

B6:

Ky duyét va
chuyeén van thw
Sé phat hanh
van ban

- Ky Quyét dinh thay doi
thong tin vé dia chi giao dich
cia Quan tai vién hanh nghé
trong danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san/Ky théng bao
tra hd so khong giai quyét co
néu rd ly do;

- Chuyén vin thu S& vao sd,
phat hanh van ban.

Lanh dao So

02 gio lam viéc

- Mau s6 04.
- HO so.

- Quyét dinh thay doi
thong tin vé dia chi
giao dich cua Quan tai
vién trong danh sach
Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan
ly, thanh Iy tai
san/Thong bao tra hd
so khong giai quyét
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(Mau s6 08) di dugc
ky duyét.

- Va0 s6 van ban, dong dau:

- Gui Quyét dinh thay doi
thong tin vé dia chi giao dich
cua Quan tai vién trong danh

Quyét dinh thay doi
thong tin vé dia chi
giao dich cua Quan tai
vién trong danh sach

B7: sach Quan tai vien, doanh | vz, iy S¢ Tur phap, Quan tai vién, doanh
Phat hanh van | N9NIEP hanh nghé quan 1y, | cang chic Phong 01 gio lam viée nghiép hanh nghé quan
bén thanh 1y tai san/Gui Thong HC&BTTP Iy, thanh Iy tai

bao tra ho so khong giai san/Thong bio tra hd
qﬂuyét kem ho so vé Trung so khong giai quyét
tam; kém hd so (Miu sb
- Luu trit hd so. 08).

- Mau s6 01.

- Méu s6 04.
- Quyét dinh thay doi
, , , théng tin vé dia chi
- SO hoa két qua giai quyet; Cong chirc tai giao dich cta Quan tai
BS: - Tra két qua giai quyét tha Trung tam vién trong danh sach

Tra két qua

tuc hanh chinh.
- Két thiic hd so trén phan
mém Mot cura.

Trong gio hanh chinh

Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan
ly, thanh Iy tai
san/Thong bao tra hd
so khong giai quyét
kém hdé so (Miu sd
08).
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