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Kính gửi: Các phòng chuyên môn, tổ chức hành chính
Căn cứ Nghị định số 361/2025/NĐ-CP ngày 31/12/2025 của Chính phủ quy định về vị trí việc làm công chức (sau đây gọi là Nghị định số 361/2025/NĐ-CP); Thực hiện Công văn số 243/SNV-TCBM ngày 17/01/2026 của Sở Nội vụ tỉnh Quảng Ngãi về việc hướng dẫn xây dựng đề án vị trí việc làm công chức trong các cơ quan, tổ chức hành chính (văn bản đã xử lý qua hệ thống office), Chủ tịch UBND xã có ý kiến chỉ đạo như sau:
1. Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn, tổ chức hành chính trực thuộc UBND xã khẩn trương xây dựng đề án vị trí việc làm công chức tại cơ quan, đơn vị theo các nội dung hướng dẫn tại Công văn số 243/SNV-TCBM ngày 17/01/2026 của Sở Nội vụ; xác định tỷ lệ công chức bố trí theo từng vị trí việc làm; xây dựng bản mô tả công việc và khung năng lực vị trí việc làm sử dụng trong cơ quan, tổ chức, đơn vị mình gửi về UBND xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) tổng hợp, hoàn thành trước ngày 02/02/2026.
2. Giao Phòng Văn hóa - Xã hội:
a) Trên cơ sở đề án vị trí việc làm, xác định tỷ lệ công chức bố trí theo từng vị trí việc làm; xây dựng bản mô tả công việc và khung năng lực vị trí việc làm sử dụng của các cơ quan, đơn vị gửi đến, có trách nhiệm tổng hợp, tham mưu UBND xã hoàn thiện, gửi hồ sơ
 về Sở Nội vụ để thẩm định trình UBND tỉnh phê duyệt vị trí việc làm và tỷ lệ công chức bố trí theo từng vị trí việc làm, hoàn thành trước ngày 10/02/2026.
b) Sau khi UBND tỉnh ban hành Quyết định phê duyệt, tham mưu UBND xã phê duyệt bản mô tả công việc và khung năng lực cho từng vị trí việc làm
 để triển khai thực hiện.
Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị khẩn trương thực hiện./. 
	Nơi nhận:
- Như trên;

- Thường trực Đảng ủy xã;
- CT, các PCT UBND xã;
- VP HĐND và UBND xã;

- Lưu: VT.
	CHỦ TỊCH
Trương Công Lâm


� Theo Khoản 5, Công văn số 243/SNV-TCBM ngày 17/01/2026 của Sở Nội vụ.


� Được hướng dẫn tại các mẫu Phụ lục VI ban hành kèm theo Nghị định số 361/2025/NĐ-CP.





